












(รายละเอียดทายประกาศ ก.อบต. เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการคดัเลือกบุคคลใหไดรับ
เงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) (ฉบับท่ี ๓) ลงวันท่ี ๒๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๗)

หลักเกณฑและวิธกีารคัดเลือก
บุคคลใหไดรับเงินเพิ่ม

สําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)



สารบัญ
เร่ือง หนา

๑. หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกบุคคลผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๘
ใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
กรณีท่ี ๑ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.
(กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)

๑. คุณสมบัติผูขอรับการคัดเลือก
๒. การพิจารณาคัดเลือก
๓. เกณฑการคัดเลือก
๔. แบบการพิจารณา
๕. การโอนสังกัด

กรณีท่ี ๒ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.
ในอัตราท่ีสูงข้ึนตามระดับตําแหนง (กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน)

๑. คุณสมบัติผูขอรับการคัดเลือก
๒. การพิจารณาคัดเลือก
๓. เกณฑการคัดเลือก
๔. แบบการพิจารณา
๕. การโอนสังกัด

๒. ข้ันตอนการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ระดับ ๓-๘

๓. การตรวจสอบการใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร
ภาคผนวก

- การกําหนดคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีคาดหวังของตําแหนงนิติกรฯ
- ลักษณะงานดานกฎหมายในราชการสวนทองถ่ิน ๑๔ ลักษณะงาน
- แบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรประกอบสําหรับการพิจารณา

กําหนดเงินเพ่ิม สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
(กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ครั้งแรกหรือใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน (แลวแตกรณี))
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๑. หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกบุคคลผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๘ ใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับ
ตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
กรณีท่ี ๑ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.
(กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)
การคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๘ ใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร

ใหพิจารณาดังตอไปนี้
๑. คุณสมบัติผูขอรับการคัดเลือก

ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๘
๒. การพิจารณาคัดเลือก

การคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.พิจารณาจาก ๒ สวน คือ การตรวจสอบ
คุณสมบัติของบุคคล และการประเมินความรูความสามารถ คุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล

ก) การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล
ใหพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคลของผูดํารงตําแหนงนิติกรผูขอรับการคัดเลือกให

สอดคลองกับคุณสมบัติของผูมีสิทธิไดรับเงิน พ.ต.ก.ตามท่ีกําหนดในประกาศ ก.อบต. เรื่อง กําหนดตําแหนงและ
เงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษของพนักงานสวนตําบล ลงวันท่ี ๒๓ ธันวาคม ๒๕๕๒ โดยพิจารณาใน ๓ สวน คือ

๑) การไดรับประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรการฝกอบรมตามหลักสูตรท่ี ก.อบต.หรือ ก.พ.
กําหนดหรือรับรอง

๑.๑) หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถิ่น หรือหลักสูตรพัฒนาและเพิ่มทักษะ
คณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖

ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีขอรับการคัดเลือกจะตองไดรับประกาศนียบัตรการฝกอบรม
หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือวุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการ
สอบสวน รุนท่ี ๑-๖ ซึ่งจัดโดยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน หรือสํานักงาน ก.อบต. ดังนี้

(๑) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๗ ตองไดรับประกาศนียบัตรการฝกอบรม
หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือวุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการ
สอบสวน รุนท่ี ๑-๖

(๒) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๘ ตองไดรับประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรหลักสูตร
ท่ี ก.อบต. หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง หรือ

๑.๒) หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ
ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีขอรับการคัดเลือกจะตองไดรับประกาศนียบัตรการอบรม

หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ซึ่งจัดโดยสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ดังนี้
(๑) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๖ ตองไดรับประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตร

การพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ระดับตน หรือหลักสูตรท่ีเทียบเทา
(๒) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๗-๘ ตองไดรับประกาศนียบัตรการอบรม

หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ระดับกลาง หรือหลักสูตรท่ีเทียบเทา
๑.๓) หลักสูตรอ่ืนท่ีเทียบเทาซ่ึง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง เชนเดียวกับ

แนวทางขางตน
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๒) ระยะเวลาปฏิบัติงานดานกฎหมาย
๒.๑) ผูขอรับการคัดเลือกจะตองไดรับคําสั่งมอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมาย

ในองคการบริหารสวนตําบลท่ีสังกัดในวันท่ีขอรับการคัดเลือก
๒.๒) มีระยะเวลาการดํารงตําแหนงนิติกร และไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมาย

ในสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ ในวันยื่นคําขอรับการคัดเลือก ดังนี้

นิติกร ระดับ ๓-๕
- ปริญญาตรีสาขาวิชานิติศาสตร
- ปริญญาโทสาขาวิชานิติศาสตร
- ปริญญาเอกสาขาวิชานิติศาสตร

ไมนอยกวา ๔ ป
ไมนอยกวา ๒ ป
ไมนอยกวา ๑ ป

นิติกร ระดับ ๖-๗ ไมนอยกวา ๒ ป
นิติกร ระดับ ๘ ไมนอยกวา ๒ ป

๒.๓) การนับระยะเวลาปฏิบัติงานดานกฎหมายใหพิจารณาตามแนวทางดังนี้
(๑) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๕ นิติกร ระดับ ๖-๗ และนิติกร ระดับ ๘ ท่ีจะ

ขอรับ พ.ต.ก.ครั้งแรก ใหนําระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมายในระดับตําแหนงนิติกรทุกระดับซึ่งไดรับ
มอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมายในสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐมานับรวมไดท้ังหมด

ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๕ ท่ีไดรับวุฒิสูงข้ึนใหนําระยะเวลาการ
ปฏิบัติงานดานกฎหมายในสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ กอนจะไดรับวุฒิสูงข้ึนมานับรวมได โดยใหนับไดไม
เกินก่ึงหนึ่งของระยะเวลาท่ีไดปฏิบัติงานดานกฎหมายท่ีใชวุฒิปริญญาในสาขาวิชานิติศาสตรระดับเดิม ท้ังนี้ หาก
คํานวณระยะเวลาปฏิบัติงานดานกฎหมายดังกลาวแลวมีเศษไมถึงหนึ่งเดือนใหคิดเปนหนึ่งเดือน

(๒) ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๕ และนิติกร ระดับ ๖-๗ ท่ีไดรับการคัดเลือก
ใหไดรับ พ.ต.ก.แลว ตอมาไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงนิติกรในระดับสูงข้ึน หากจะขอรับ พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตาม
ระดับตําแหนง ตองมีระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมายในระดับตําแหนงท่ีจะขอรับ พ.ต.ก. เปนเวลาไมนอยกวา
๒ ป

ทั้งนี ้ หากผู ขอรับการคัดเลือกไดรับคําสั่งมอบหมายใหไปปฏิบัติราชการใน
หนวยงานอ่ืนซึ่งมิใชสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐไมใหนําระยะเวลาการปฏิบัติงานในชวงดังกลาวมานับรวม
ระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง

๓) สัดสวนการปฏิบัติงานดานกฎหมาย
๓.๑) พิจารณาจากระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบัติงานดานกฎหมายระหวางท่ีผูขอรับคัดเลือก

ตําแหนงนิติกร ตามขอ ๒.๒) โดยระยะเวลาการปฏิบัติงานท่ีจะนํามาใชเปนฐานการคํานวณนั้นตองเปน
ระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้

- เปนงานดานกฎหมายของทางราชการซึ่งมีลักษณะงานอยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยาง
ใน ๑๔ ลักษณะงาน ดังนี้

ลักษณะงานท่ี ๑ : การตรวจและปรับยกรางขอบัญญัติ ระเบียบ หรือประกาศ
ลักษณะงานท่ี ๒ : การพัฒนาและวิจัยกฎหมายและระเบียบ
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ลักษณะงานท่ี ๓ : การใหคําปรึกษาและความเห็นทางกฎหมาย
ลักษณะงานท่ี ๔ : การรางสัญญาและการบริหารสัญญา
ลักษณะงานท่ี ๕ : การดําเนินการทางวินัย
ลักษณะงานท่ี ๖ : การทําสํานวนการไตสวน สํานวนการสอบสวน หรือ สํานวนการสืบสวนจาก

การรองเรียน รองทุกข การตรวจสอบหรือสืบสวนการสอบสวน และการ
แสวงหาขอเท็จจริง

ลักษณะงานท่ี ๗ : การดําเนินคดีอาญา คดีแพง คดีในศาลปกครอง คดีในศาลรัฐธรรมนูญ
หรือคดีอ่ืน

ลักษณะงานท่ี ๘ : การพิจารณาและตรวจสอบคําอุทธรณหรือคําโตแยง
ลักษณะงานท่ี ๙ : การเผยแพรใหความรูดานกฎหมายและระเบียบ
ลักษณะงานที ๑๐ : การบังคับคดีตามคําพิพากษาหรือคําสั่ง
ลักษณะงานท่ี ๑๑ : การดําเนนิมาตรการทางปกครอง (ยกเวนการดําเนินเก่ียวกับการอุทธรณ)
ลักษณะงานท่ี ๑๒ : การดําเนินการเก่ียวกับการเปรียบเทียบคดี
ลักษณะงานท่ี ๑๓ : การเตรียมการระงับขอพิพาท
ลักษณะงานท่ี ๑๔ : งานดานกฎหมายอ่ืนท่ี ก.อบต.รับรอง

(คําอธิบายลักษณะงานดานกฎหมายในราชการสวนทองถ่ินแตละลักษณะงานปรากฏตามเอกสารแนบทายใน
ภาคผนวก)

- เปนงานท่ีผูขอรับการคัดเลือกไดรับมอบหมายใหปฏิบัติจริงในระหวางท่ีดํารงตําแหนงนิติกร
และไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานในองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิม
สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ซึ่งงานดังกลาวอาจเปนงานท่ีปรากฏในคํารับรองการ
ปฏิบัติราชการหรือแผนปฏิบัติราชการประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการ
จายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) หรือเปนงานตามหนาท่ีความรับผิดชอบหลัก
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนง
นิติกร (พ.ต.ก.) และ/หรือเปนงานท่ีไดรับมอบหมายพิเศษ และ

- เปนงานหลักของตําแหนงนิติกรตามท่ีกําหนดในมาตรฐานกําหนดตําแหนง
๓.๒) ใหเปรียบเทียบระยะเวลาท่ีผูขอรับการคัดเลือกใชเพ่ือปฏิบัติงานดานกฎหมาย

ใหบรรลุผลสําเร็จกับระยะเวลาท้ังหมดท่ีใชในการปฏิบัติงานในแตละป โดยมาตรฐานการทํางานของขาราชการ
ตอคนตอป คิดเปน ๒๓๐ วัน หรือ ๑,๓๘๐ ชั่วโมง

๓.๓) ผูขอรับการคัดเลือกจะตองมีระยะเวลาท่ีใชปฏิบัติงานหลักดานกฎหมาย ไมนอยกวา
รอยละ ๘๐ ของระยะเวลาท้ังหมดท่ีใชในการปฏิบัติงาน

๓.๔) ในกรณีที ่ผู ขอร ับการคัด เล ือกได ร ับมอบหมายใหปฏ ิบ ัต ิงานดานกฎหมาย
ไมตอเนื่องกันระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมายในแตละชวงเวลาจะตองมีสัดสวนการปฏิบัติงานดาน
กฎหมายไมนอยกวารอยละ ๘๐

ข) การประเมินความรูความสามารถ คุณลักษณะและพฤติกรรม ของผูขอรับการคัดเลือกวา
เปนนิติกรคุณภาพ มีความรู ความสามารถ ทักษะ และพฤติกรรมท่ีเหมาะสมท่ีจะปฏิบัติงานดานกฎหมายใน
ราชการสวนทองถ่ินท่ีมีความสําคัญ มีความยุงยากซับซอน และสงผลกระทบอยางกวางขวางท้ังดานเศรษฐกิจ
และสังคม โดยแยกพิจารณาออกเปน ๒ สวน ดังนี้



-๔-

๑) การประเมินความรูความสามารถของบุคคล มีแนวการพิจารณา ดังนี้
๑.๑) ใหแตงตั ้งคณะกรรมการผู ทรงคุณวุฒิดานกฎหมาย เพื่อประเมินความรู

ความสามารถ (ผลงาน) ข้ึนมาคณะหนึ่ง ประกอบดวยกรรมการ จํานวน ๔ คน ไดแก รองผูวาราชการจังหวัดท่ี
ผูวาราชการจังหวัดมอบหมาย เปนประธานกรรมการ ผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายท่ี ก.อบต.จังหวัด คัดเลือก ๑ คน
และอัยการจังหวัดหรือผูแทน เปนกรรมการ โดยมีทองถ่ินจังหวัดเปนกรรมการและเลขานุการ ใหหัวหนากลุมงาน
กฎหมาย ระเบียบและเรื่องรองทุกข สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดเปนผูชวยเลขานุการ รับผิดชอบการ
ประเมินความรูความสามารถของผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีขอรับเงิน พ.ต.ก.ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด
(รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก)

๑.๒) ใหผูขอรับการคัดเลือกจัดทําผลงาน/ผลสําเร็จของงานดานกฎหมายและระเบียบดีเดน
หรือขอเสนอการปรับปรุง/พัฒนางานดานกฎหมายและระเบียบ พรอมท้ังเสนอความคิดเห็นในการปรับปรุง/พัฒนา
งานดังกลาวใหดีข้ึน จํานวน ๑ โครงการ โดยมีเงื่อนไข ดังนี้

- เปนผลงานหรือผลสําเร็จของงานดานกฎหมายและระเบียบ ที่จัดทําขึ้นใน
ระหวางท่ีดํารงตําแหนงนิติกร และไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของ
รัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) โดยไมจําเปนตองจัดทําผลงานข้ึน
ใหมเพ่ือใชในการประเมินโดยเฉพาะ หรือ เปนขอเสนอการปรับปรุง หรือพัฒนาระบบงาน หรืองานดาน
กฎหมายและระเบียบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีไดจัดทําข้ึนหลังจากผานการฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนา
นักกฎหมายทองถ่ิน หรือหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ หรือหลักสูตรการพัฒนา
นักกฎหมายภาครัฐ หรือหลักสูตรอ่ืนท่ีเทียบเทาซึ่ง ก.อบต. หรือ ก.พ. กําหนดหรือรับรอง และไดมีการนําไป
ปฏิบัติงานจริงแลว

- ไมใชผลงานวิจัยหรือวิทยานิพนธที่เปนสวนหนึ่งของการศึกษาเพื่อขอรับ
ปริญญาหรือประกาศนียบัตร หรือเปนสวนหนึ่งของการฝกอบรม

- กรณีท่ีเปนผลงานรวมกันของบุคคลหลายคน จะตองแสดงใหเห็นวาผูขอรับการ
คัดเลือกไดมีสวนรวมในการจัดทําผลงานสวนใด หรือเปนสัดสวนเทาใด และมีคํารับรองจากผูมีสวนรวมใน
ผลงานนั้นจากผูบังคับบัญชาดวย

- ผลงานท่ีไดนํามาเสนอเพ่ือประเมินสําหรับเลื่อนข้ึนแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับ
ท่ีสูงข้ึนแลว จะนํามาเสนอขอใหพิจารณาคัดเลือกเพ่ือใหไดรับเงิน พ.ต.ก.อีกไมได

ท้ังนี้ ผลงานหรือขอเสนอปรับปรุง/พัฒนางานท่ีนําเสนอดังกลาวตองแสดงใหเห็น
ถึงระดับความรู ความสามารถดานกฎหมายและระเบียบ ทักษะในการปรับใชและการตีความกฎหมายและ
ระเบียบ และสมรรถนะท่ีจําเปนในการปฏิบัติงานอยางชัดเจน

๑.๓) ใหพิจารณาจากระดับความรูความเขาใจ รวมไปถึงทักษะ ความชํานาญ และ
ประสบการณในการรางกฎหมายและระเบียบ การปรับใชกฎหมายและตีความกฎหมายของผูขอรับการคัดเลือก
อันจะเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานใหบรรลุผลสําเร็จตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยมีระดับความยากท่ีแตกตาง
กันในแตละระดับตําแหนงตามท่ีระบุไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนงสายงานนิติการ โดยอาจจําแนกเกณฑการ
พิจารณาออกเปน ๒ กรณี ดังนี้



-๕-
กรณีท่ีหนึ่ง นําเสนอ “ผลงานหรือผลสําเร็จของงานดานกฎหมายและระเบียบ”

มีเกณฑการพิจารณาดังนี้
เกณฑการใหคะแนน คําอธิบาย

ผาน ผลงานดานกฎหมายและระเบียบท่ีนําเสนอ มีลักษณะดังนี้
- เปนผลงานท่ีมีคุณภาพงานดีเดนและมีความยุงยากของงานสูง และ
- เปนผลงานท่ีสามารถสะทอนใหเห็นถึงระดับความรู ความเขาใจ ทักษะ

ความชํานาญและประสบการณในการรางกฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบ
หรือประกาศ การปรับใชกฎหมายและการตีความกฎหมายท่ีสูงกวาระดับ
มาตรฐานของแตละระดับตําแหนงตามท่ีกําหนดในมาตรฐานกําหนด
ตําแหนง และ

- เปนผลงานท่ีมีการนําไปปฏิบัติจริงและประสบผลสําเร็จอยางมีประสิทธิ
ภาพตามเปาหมายท่ีกําหนดและกอใหเกิดประโยชนตอทางราชการ

ไมผาน ผลงานดานกฎหมายและระเบียบท่ีนําเสนอ มีลักษณะดังนี้
- ผลงานท่ีนําเสนอเปนผลงานท่ีมีคุณภาพและความยุงยากระดับปานกลาง

ตามมาตรฐานท่ีกําหนด และ/หรือ
- ไม สะทอนใหเห็นถึงระดับความรู ความเขาใจ ทักษะ ความชํานาญและ

ประสบการณในการรางกฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบ หรือประกาศ การ
ปรับใชกฎหมายและการตีความกฎหมายท่ีสูงกวาระดับมาตรฐานของแต
ละระดับตําแหนงตามท่ีกําหนดในมาตรฐานกําหนดตําแหนง และ/หรือ

- เปนผลงานท่ีไมประสบผลสําเร็จจริงตามเปาหมายท่ีกําหนดหรือไมกอให
เกิดประโยชนตอทางราชการ

สําหรับการเสนอผลงานท่ีมีความตอเนือ่งหรือคาบเก่ียวกัน อาทิ ผลงานเริ่มตนดําเนินการ
ในขณะดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๕ แลวเสร็จในชวงดํารงตําแหนงระดับ ๖-๗ หรือผลงานเริ่มตนในขณะ
ดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๖-๗ แลวเสร็จในชวงดํารงตําแหนงระดับ ๘ ผลงานท่ีผานการพิจารณาจะตองเปน
ผลงานท่ีมีคุณภาพ มีความยุงยากของงานสูงและเปนผลงานท่ีไดนําไปปฏิบัติจริง โดยตองแสดงใหเห็นถึงระดับความรู
ความเขาใจ ทักษะ ความชํานาญและประสบการณในงานท่ีสูงกวาระดับมาตรฐานของระดับตําแหนงท่ีขอรับ พ.ต.ก.

กรณีท่ีสอง นําเสนอ “ขอเสนอการปรับปรุงหรือพัฒนาระบบงานหรืองานดานกฎหมาย
และระเบียบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุ
พิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)” มีแนวทางการพิจารณา ดังนี้
เกณฑการใหคะแนน คําอธิบาย

ผาน ขอเสนอการปรับปรุงหรือพัฒนาระบบงานหรืองานดานกฎหมายท่ีนําเสนอมีลักษณะดังนี้
- เปนขอเสนอท่ีเกิดจากการนําความรูท่ีไดจากการฝกอบรมหลักสูตรการ

พัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรม
การสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ หรือหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ หรือ
หลักสูตรอ่ืนท่ีเทียบเทาซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรองมาประยุกตใช
และนําไปปฏิบัติจริง และ

- เปนขอเสนอท่ีสงผลใหเกิดการปรับปรุงหรือพัฒนาระบบงานหรืองาน
ดานกฎหมายขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหรือหนวยงานของรัฐท่ี
มีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
เชน รางขอบัญญัติทองถ่ิน ระเบียบ หรือประกาศทองถ่ินท่ีอยูในความ
รับผิดชอบผานความเห็นชอบของสภาทองถ่ินแลว เปนตน



-๖-

เกณฑการใหคะแนน คําอธิบาย
ไมผาน ขอเสนอการปรับปรุงหรือพัฒนาระบบงานหรืองานดานกฎหมายและระเบียบท่ี

นําเสนอมีลักษณะดังนี้
- ไมไดเปนขอเสนอท่ีเกิดจากการนําความรูท่ีไดจากการฝกอบรมหลักสูตร

การพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะ
กรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ หรือหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ
หรือหลักสูตรอ่ืนท่ีเทียบเทาซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรองมา
ประยุกตใช และ/หรือ

- เปนขอเสนอท่ีไมไดมีการนําไปปฏิบัติจริง และ/หรือ ไมกอใหเกิดการ
พัฒนาระบบงานหรืองานดานกฎหมายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
หรือหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุ
พิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)

๑.๔) ผู ท่ีผานการประเมินจะตองไดรับการพิจารณาให “ผาน” การประเมินความรู
ความสามารถของบุคคล

๒) การประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล มีแนวทางการพิจารณา ดังนี้
๒.๑) ใหผูบังคับบัญชาท่ีควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผูขอรับการคัดเลือกโดยตรง

และผูบังคับบัญชาในระดับเหนือข้ึนไปอีก ๑ ระดับพิจารณาประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคลโดย
เปรียบเทียบกับคุณลักษณะเชิงพฤติกรรมท่ีคาดหวังสําหรับการปฏิบัติงานดานกฎหมายของผูดํารงตําแหนงนิติกร
แตละตําแหนงซึ่งไดกําหนดไวเปนมาตรฐาน และหัวหนาสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลจะตรวจสอบการ
พิจารณาประเมินใหเปนไปตามหลักเกณฑแนวทางและวิธีการท่ีกําหนด (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก) โดย
มีเกณฑการใหคะแนนแบงเปน ๕ ระดับ คือ

ระดับการประเมิน คะแนน
ดีเดน ไดคะแนนตั้งแตรอยละ ๙๐ ข้ึนไป
ดีมาก ไดคะแนนรอยละ ๘๐-๘๙

ดี ไดคะแนนรอยละ ๗๐-๗๙
พอใช ไดคะแนนรอยละ ๖๐-๖๙

ตองปรับปรุง ไดคะแนนนอยกวารอยละ ๖๐

๒.๒) ผูขอรับการคัดเลือกท่ีผานการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล
จะตองไดคะแนนในระดับดีข้ึนไปหรือไดคะแนนไมนอยกวารอยละ ๗๐

๒.๓) ใหองคการบริหารสวนตําบลแตงตั ้งคณะกรรมการประเมินคุณลักษณะและ
พฤติกรรมของบุคคล ประกอบดวยนายกองคการบริหารสวนตําบลเปนประธานกรรมการ ทองถ่ินจังหวัดหรือ
ผูแทนเปนกรรมการ มีปลัดองคการบริหารสวนตําบลเปนกรรมการและเลขานุการ และใหหัวหนาสํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบล เปนผูชวยเลขานุการ กรณีคณะกรรมการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล
ไมมีผูดํารงตําแหนงท่ีระบุไวใหผูรักษาการในตําแหนงดังกลาวทําหนาท่ีแทน เปนผูตรวจสอบผลการประเมิน
โดยมีแนวทางและวิธีการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของผูดํารงตําแหนงนิติกรเพ่ือคัดเลือกใหไดรับเงิน
พ.ต.ก. จากการสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติงานและบันทึกผลการปฏิบัติงานท่ีคาดหวังกับการปฏิบัติงานจริง
โดยกําหนดคุณลักษณะเชิงพฤติกรรมท่ีคาดหวังสําหรับการปฏิบัติงานดานกฎหมายตามท่ีกําหนด (รายละเอียด
ปรากฏตามภาคผนวก)
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๓. เกณฑการคัดเลือก
การตัดสนิวาผูขอรับการคัดเลือกผูใดผานการคัดเลือกและเปนผูมีสิทธิไดรับเงิน พ.ต.ก.จะตองเปน

ผูผานการพิจารณาคุณสมบัติของผูดํารงตําแหนงนิติกร ตามขอ ๒ ก) และ จะตองเปนผูผานการประเมินความรู
ความสามารถของบุคคลและการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคลตาม ขอ ๒ ข) ตามเกณฑท่ี
กําหนดท้ัง ๒ สวน

๔. แบบการพิจารณา
แบบการพิจารณาคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ประกอบดวย ๒ แบบ

(เอกสารตามภาคผนวกแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานฯ กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรกหรือไดรับเงิน พ.ต.ก.
ในอัตราท่ีสูงข้ึน) ดังนี้

๔.๑ แบบ พ.ต.ก. ๑-๑ : แบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรสําหรับ
การพิจารณากําหนดเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร เปนแบบฟอรมสําหรับผูดํารงตําแหนงนิติกร
ระดับ ๓-๘ ใชแสดงขอมูลท่ีเก่ียวของเพ่ือใชประกอบการพิจารณาคุณสมบัติของบุคคลในการขอรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก
ตามระดับตําแหนง ประกอบดวย ๔ สวน ดังนี้

- สวนท่ี ๑ ขอมูลท่ัวไป (ขอมูลสวนบุคคล ประวัติการศึกษา ประวัติการรับราชการ ประวัติ
การฝกอบรมดูงาน การไดรับคําสั่งมอบหมายใหไปปฏิบัติงานอ่ืน)

- สวนท่ี ๒ ประวัติการปฏิบัติงาน (หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงในปจจุบัน และสรุป
การปฏิบัติงานดานกฎหมาย)

- สวนท่ี ๓ ผลงานดีเดนและขอเสนอการพัฒนางาน
- สวนท่ี ๔ ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป
๔.๒ แบบ พ.ต.ก. ๑-๒ : แบบการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนง

ท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร เปนแบบที่สวนราชการใชเปนแนวทางในการพิจารณาคุณสมบัติและประเมิน
ความรูความสามารถ คุณลักษณะ และพฤติกรรมของผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีขอรับเงิน พ.ต.ก. ประกอบดวย ๓ สวน ดังนี้

- สวนท่ี ๑ การพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล (*กรอกเฉพาะประวัติสวนบุคคลรายละเอียดอ่ืนๆ
ไมตองกรอก)

- สวนท่ี ๒ สรุปผลการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรม (ในสวนของการใหคะแนนจาก
องคประกอบการประเมิน วิธีการประเมิน ความเห็นของผูประเมินและสรุปผลการประเมินคุณลักษณะและ
พฤติกรรมของบุคคลใหผูขอรับการประเมินและผูบังคับบัญชาของผูรับการประเมินดําเนินการเอง ยกเวน
ในสวนของขอ ๕) ความเห็นของหัวหนาหนวยงานการเจาหนาที ่เว นไวใหผู อํานวยการกองการ
เจาหนาท่ี/หัวหนาสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล (กรณีไมมี กจ.ตรวจสอบเอง ไมตองกรอก)

- สวนท่ี ๓ สรุปผลการประเมินความรูความสามารถ (หัวหนากลุมงานกฎหมาย ระเบียบ
และเรื่องรองทุกขดําเนินการตรวจสอบเอง)

๕. การโอนสังกัด
๕.๑ ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)

ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร
(พ.ต.ก.) แลว เม่ือโอนมาดํารงตําแหนงนิติกรในองคการบริหารสวนตําบลใด ใหไดรับเงินดังกลาวในองคการบริหาร
สวนตําบลนั้นตอไป

๕.๒ ผูดํารงตําแหนงนิติกรที่ผานการประเมินเพื่อขอรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุ
พิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับ
ตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) โดยสมบูรณแลว เม่ือโอนมาดํารงตําแหนงนิติกรในองคการบริหาร
สวนตําบลใด ใหสามารถใชผลการผานการประเมินนั้นมาขอรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร
(พ.ต.ก.) ในองคการบริหารสวนตําบลนั้นได
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๕.๓ กรณีผูขอรับการประเมินไดยื่นแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกร
ตอตนสังกัดเดิม แลวตอมาไดโอน (ยาย) ไปสังกัดใหม ใหตนสังกัดเดิมพิจารณาประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรม
ของบุคคลใหแลวเสร็จ แลวสงแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรใหสํานักงาน ก.อบต.จังหวัดตน
สังกัดใหมของผูขอรับการประเมิน เพ่ือสงเรื่องใหคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดใหมพิจารณา

๕.๔ กรณีตนสังกัดผูขอรับการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคลไดพิจารณา
ประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคลเสร็จแลว และไดสงแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนง
นิติกร ใหคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดเดิมพิจารณาประเมินความรูความสามารถของบุคคลแลว
ตอมาผูขอรับการประเมินไดโอน (ยาย) ไปสังกัดใหมใหคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดเดิม
พิจารณาใหแลวเสร็จ แลวสงผลการพิจารณาให ก.อบต.จังหวัด สังกัดใหมพิจารณามีมติ และใหถือวาผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดเดิม เปนผลการพิจารณาของคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดใหมโดยไมตองสงเรื่องใหคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายตนสังกัดใหม
พิจารณาอีก

-----------------
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กรณีท่ี ๒ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน
ตามระดับตําแหนง (กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน)

การคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.อยูเดิม และไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับ
ท่ีสูงข้ึน ซึ่งจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราที่สูงขึ้นตามระดับตําแหนง ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการ
ดังตอไปนี้

๑. คุณสมบัติของผูขอรับการคัดเลือก
ไดแก ผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๓-๕ หรือระดับ ๖-๗ อยูเดิม

และไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนแลว และจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตามระดับ
ตําแหนงดังกลาว

๒. การพิจารณาคัดเลือก
พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอรับการคัดเลือกวาสอดคลองกับคุณสมบัติของผูมีสิทธิ

ไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน ตามท่ีกําหนดในประกาศ ก.อบต. เรื่อง กําหนดตําแหนงและเงินเพ่ิมสําหรับ
ตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษของพนักงานสวนตําบล ลงวันท่ี ๒๓ ธันวาคม ๒๕๕๒ หรือไม โดยพิจารณา ใน ๓ สวน คือ

๑) การไดรับประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรการฝกอบรมตามหลักสูตรท่ี ก.อบต.หรือ ก.พ.
กําหนดหรือรับรอง

๑.๑) หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถิ่นหรือหลักสูตรพัฒนาและเพิ่มทักษะ
คณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖

ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีไดรับเงิน พ.ต.ก.อยูเดิม และจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน
จะตองไดรับประกาศนียบัตรการฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือวุฒิบัตรการฝกอบรม
หลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ ซึ่งจัดโดยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน
หรือสํานักงาน ก.อบต. ดังนี้

- ผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๓-๕ และไดรับแตงตั้ง
ใหดํารงตําแหนงนิติกร ๖-๗ แลว จะขอรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๖-๗ ไดตองไดรับประกาศนียบัตรการ
ฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือวุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะ
คณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖

- ผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๖-๗ และไดรับแตงตั้ง
ใหดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๘ แลว จะขอรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๘ ตองไดรับประกาศนียบัตรการ
ฝกอบรมตามหลักสูตรท่ี ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง หรือ

๑.๒) หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ
ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีไดรับเงิน พ.ต.ก.อยูเดิม และจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน

จะตองไดรับประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ซึ่งจัดโดยสํานักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกา ดังนี้

- ผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๓-๕ และไดรับแตงตั้ง
ใหดํารงตําแหนงนิติกร ๖-๗ แลว จะขอรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๖-๗ ไดตองรับประกาศนียบัตรการ
อบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ระดับกลาง หรือหลักสูตรท่ีเทียบเทา

- ผูดํารงตําแหนงนิติกรซึ่งไดรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๖-๗ และไดรับแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๘ แลว จะขอรับเงิน พ.ต.ก.สําหรับตําแหนงระดับ ๘ ตองไดรับประกาศนียบัตรการ
อบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ระดับกลาง หรือหลักสูตรท่ีเทียบเทา



- ๑๐ -

๑.๓) หลักสูตรอ่ืนท่ีเทียบเทาซ่ึง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง เชนเดียวกับ
แนวทางขางตน

๒) ระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมาย
พิจารณาจากระยะเวลาการดํารงตําแหนงนิติกรและไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมาย

ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนง
นิติกร (พ.ต.ก.) ไมนอยกวา ๒ ปในวันยื่นคําขอรับการคัดเลือก

๓) สัดสวนการปฏิบัติงานดานกฎหมาย
พิจารณาจากระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบัติงานดานกฎหมายระหวางท่ีผูขอรับการคัดเลือก

ดํารงตําแหนงนิติกรและไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมายในองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือ
หนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ไมนอยกวารอยละ ๘๐
ในระหวางท่ีไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราเดิมกอนเลื่อนระดับตําแหนง

ท้ังนี้ ใหนําแนวทางและเกณฑการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติบุคคลเพ่ือคัดเลือกผูดํารง
ตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ตามกรณีท่ี ๑ มาใชโดยอนุโลม

๓. เกณฑการคัดเลือก
การตัดสินวาผูดํารงตําแหนงนิติกรผูใดผานการคัดเลือกและมีสิทธิไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ี

สูงข้ึนตามระดับตําแหนง ใหถือเกณฑวาตองเปนผูผานการพิจารณาคุณสมบัติตามขอ ๒. (ไมตองสงในสวนท่ี ๓
ตามแบบ พ.ต.ก. ๑-๑ ผลงานดีเดนและขอเสนอการพัฒนางาน)

๔. แบบการพิจารณา
แบบการพิจารณาการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตาม

ระดับตําแหนง ประกอบดวย ๒ แบบ (เอกสารตามภาคผนวกแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานฯ กรณีให
ไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรกหรือไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน) ดังนี้

๔.๑) แบบ พ.ต.ก.๑-๑ : แบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรสําหรับการ
พิจารณากําหนดเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร เปนแบบฟอรมสําหรับผูดํารงตาํแหนง
นิติกรใชแสดงขอมูลท่ีเก่ียวของเพ่ือใชประกอบการพิจารณาคุณสมบัติของบุคคลเพ่ือจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ใน
อัตราท่ีสูงข้ึนตามระดับตําแหนง ประกอบดวย ๓ สวน ดังนี้

- สวนท่ี ๑ ขอมูลท่ัวไป (ขอมูลสวนบุคคล ประวัติการศึกษา ประวัติการรับราชการประวัติ
การฝกอบรมดูงาน การไดรับคําสั่งมอบหมายใหไปปฏิบัติงานอ่ืน ประวัติการไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมี
เหตุพิเศษตําแหนงนิติกร)

- สวนท่ี ๒ ประวัติการปฏิบัติงาน (หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงในปจจุบัน และสรุปผล
การปฏิบัติงานดานกฎหมาย)

- สวนท่ี ๓ ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป
๔.๒) แบบ พ.ต.ก.๑-๒ : แบบการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมี

เหตุพิเศษตําแหนงนิติกร เปนแบบท่ีสวนราชการใชเปนแนวทางในการพิจารณาคุณสมบัติเบื้องตนของผูดํารง
ตําแหนงนิติกรท่ีขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตามระดับตําแหนง และตองจัดสงใหสํานักงาน ก.อบต.จังหวัด
เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการนําเสนอ ก.อบต.จังหวัดพิจารณาตรวจสอบตอไป

๕. การโอนสังกัด
๕.๑ ผู ดํารงตําแหนงนิติกรที่ไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร

(พ.ต.ก.) ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) แลว เม่ือโอนมาดํารงตําแหนงนิติกรในองคการบริหารสวนตําบลใด ใหไดรับเงินดังกลาว
ในองคการบริหารสวนตําบลนั้นตอไป



-๑๑-

๕.๒ ผูดํารงตําแหนงนิติกรที่ผานการประเมินเพื่อขอรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุ
พิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีการจายเงินเพ่ิมสําหรับ
ตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) โดยสมบูรณแลว เม่ือโอนมาดํารงตําแหนงนิติกรในองคการบริหารสวน
ตําบลใด ใหสามารถใชผลการผานการประเมินนั้นมาขอรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร
(พ.ต.ก.) ในองคการบริหารสวนตําบลนั้นได

๕.๓ กรณีผูขอรับการประเมินไดยื่นแบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกร
ตอตนสังกัดเดิม แลวตอมาไดโอน (ยาย) ไปสังกัดใหม ใหตนสังกัดเดิมพิจารณาประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรม
ของบุคคลใหแลวเสร็จ แลวสงให ก.อบต.จังหวัดตนสังกัดใหมของผูขอรับการประเมินพิจารณา

-----------------



-๑๒-

๒. ข้ันตอนการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
ระดับ ๓-๘

กรณีท่ี ๑ ข้ันตอนการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)

ข้ันตอนการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร
(พ.ต.ก.) ระดับ ๓-๘ การพิจารณาคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ครั้งแรกและการคัดเลือก
ผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตามระดับตําแหนงใหดําเนินการตามข้ันตอน
ดังตอไปนี้

ข้ันตอนท่ี ๑ สํานักงาน ก.อบต.หรือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นจะแจงรายละเอียดการ
ฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ หรือหลักสูตรอ่ืน
ซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนด ใหองคการบริหารสวนตําบลแจงรายชื่อใหพนักงานสวนตําบลท่ีมีคุณสมบัติเขารับ
การฝกอบรมสมัครเพื่อคัดเลือกในหลักสูตรนั้นๆ เมื่อสํานักงาน ก.อบต. หรือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน
ไดรับแจงรายชื่อแลวจะสงรายชื่อผูท่ีไดรับการคัดเลือกใหจังหวัดแจงองคการบริหารสวนตําบลสงผูนั้นเขารับการ
ฝกอบรมตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีกําหนดไวเพ่ือเขารับการฝกอบรมและทดสอบทางวิชาการวาผานหลักสูตร
นั้นหรือไม หากผานการทดสอบทางวิชาการจากหลักสูตรก็จะถือวาผูนั้นผานการฝกอบรมแลว จากนั้น
จะแจงผลการผานหลักสูตรใหสํานักงาน ก.อบต.จังหวัดทราบเปนขอมูลประกอบการพิจารณาให พ.ต.ก.
สําหรับหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ ไดดําเนินการฝกอบรมเสร็จสิ้นแลว
สํานักงาน ก.อบต.จะแจงผลผานการประเมินโครงการพัฒนางานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินไปยังสํานักงาน
ก.อบต.จังหวัด เพ่ือประกอบการผานการฝกอบรมหลักสูตรดังกลาว

ขั้นตอนที่ ๒ ใหองคการบริหารสวนตําบลประกาศแจงใหนิติกรผูมีคุณสมบัติครบถวนตามท่ี
กําหนดในประกาศ ก.อบต. เรื่อง การกําหนดตําแหนงและเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษของพนักงาน
สวนตําบล ลงวันที่ ๒๓ ธันวาคม ๒๕๕๒ ท่ีผานการฝกอบรมตามหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน หรือ
หลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ หรือหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ หรือ
หลักสูตรอ่ืนซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง กรอกรายละเอียดพรอมท้ังนําเสนอผลงาน/ผลสําเร็จของ
งานดานกฎหมายดีเดนหรือขอเสนอการปรับปรุง/พัฒนาระบบงานหรืองานดานกฎหมายตามแบบสรุปคุณสมบัติ
และผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรสําหรับการพิจารณากําหนดเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษตําแหนง
นิติกร (แบบ พ.ต.ก.๑-๑) พรอมแนบสําเนาประกาศนียบัตรการฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมาย
ทองถ่ิน หรือสําเนาวุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ หรือ
ประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ หรือหลักสูตรอื่นซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.
กําหนดหรือรับรอง และเอกสารที่เกี่ยวของใหผูบังคับบัญชาที่ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผูรับการ
ประเมินโดยตรงและผูบังคับบัญชาในระดับเหนือข้ึนไปอีก ๑ ระดับ พิจารณาใหการรับรองประวัติการปฏิบัติงาน
(ตามแบบ พ.ต.ก. ๑-๑ สวนท่ี ๒) และใหสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ
ของ ผูขอรับการคัดเลือกตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก)

ขั้นตอนที่ ๓ สําหรับกรณีการคัดเลือกผู ดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก
ใหองคการบริหารสวนตําบลเจาสังกัดดําเนินการประเมินความรูความสามารถ คุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล
ดังนี้



-๑๓-

๓.๑ การประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล
ก) ให ก.อบต.จังหวัดกําหนดแนวทางและวิธีการคุณลักษณะและพฤติกรรมของผู

ขอรับการคัดเลือกใหไดรับเงิน พ.ต.ก.และกําหนดคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีคาดหวังของตําแหนงนิติกรเปน
การลวงหนาแลวแจงเวียนใหพนักงานสวนตําบลในสังกัดทราบ (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก)

ข) ใหผูบังคับบัญชาของผูขอรับการคัดเลือก ไดแก ผูบังคับบัญชาท่ีควบคุมดูแล
การปฏิบัติงานของผูรับการประเมินโดยตรง และผูบังคับบัญชาในระดับเหนือข้ึนไปอีก ๑ ระดับพิจารณา
ประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของผูขอรับการคัดเลือกตามแนวทางและวิธีการท่ีกําหนด ตาม ก)

ค) ใหหัวหนาสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลตรวจสอบการพิจารณา
ประเมินใหเปนไปตามหลักเกณฑแนวทางและวิธีการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมฯ ตามท่ีกําหนด
(รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก)

กรณีท่ีพบวาผูขอรับการคัดเลือกไมผานการประเมินความรูความสามารถ และ/หรือการ
ประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรม ใหผูบังคับบัญชาของผูขอรับการคัดเลือกแจงผลการประเมินดังกลาวใหผู
ขอรับการคัดเลือกทราบวามีสิ่งใดที่ตองปรับปรุงแกไข เพื่อใหผูขอรับการคัดเลือกปรับปรุงพัฒนาตนเองให
เหมาะสมตอไป

๓.๒ การประเมินความรูความสามารถของบุคคล
ก) ใหหัวหนากลุมงานกฎหมาย ระเบียบและเรื่องรองทุกขในฐานะฝายเลขานุการ

นําเสนอผลงาน/ผลสําเร็จของงานดานกฎหมายหรือระเบียบดีเดน หรือขอเสนอการปรับปรุง/พัฒนาระบบงานหรือ
งานดานกฎหมายขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตอคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมายเพ่ือประเมินความรู
ความสามารถ (ผลงาน) พิจารณาตามหลักเกณฑและแนวทางท่ีกําหนด (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก)

ข) ใหหัวหนากลุมงานกฎหมาย ระเบียบและเรื่องรองทุกขในฐานะฝายเลขานุการ
จัดทํารายงานการประชุม บันทึกความเห็น ขอสังเกต และมติของคณะกรรมการฯ ไวเปนลายลักษณอักษร

ข้ันตอนท่ี ๔ ใหสํานักงาน ก.อบต.จังหวัดจัดทําสรุปผลการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ท้ังใน
สวนการพิจารณาคุณสมบัติของบุคคลและสวนการประเมินความรู ความสามารถ คุณลักษณะและพฤติกรรม
สําหรับกรณีการพิจารณาคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก และในสวนการพิจารณา
คุณสมบัติของบุคคลสําหรับกรณีการพิจารณาคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ในอัตราท่ี
เพ่ิมสูงข้ึนตามระดับตําแหนง (ตามแบบ พ.ต.ก.๑-๒) พรอมระบุเหตุผลแลว เสนอ ก.อบต.จังหวัดพิจารณา
คัดเลือก และใหนายกองคการบริหารสวนตําบลมีคําสั่งใหผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีผานการคัดเลือกฯ ไดรับเงิน
พ.ต.ก.ในแตละระดับตําแหนง โดยใหมีผลยอนหลังไปถึงวันที่องคการบริหารสวนตําบลเจาสังกัดไดรับแบบ
สรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกรสําหรับกําหนดเงินเพ่ิม

สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (แบบ พ.ต.ก. ๑-๑) ซึ่งมีรายละเอียดและเอกสารแนบ
ครบถวนสมบูรณตามท่ีกําหนดโดยไมตองมีการแกไขเพิ่มเติมในสวนที่เปนสาระสําคัญ และไมกอนวันท่ีผูขอรับ
การคัดเลือกมีคุณสมบัติครบถวนตามท่ีกําหนดในประกาศ ก.อบต.จังหวัด

การใหไดรับเงิน พ.ต.ก. กรณีมีการแกไขเพ่ิมเติมผลงานในสวนท่ีเปนสาระสําคัญ เม่ือผานการ
คัดเลือกแลวใหไดรับเงิน พ.ต.ก. ในแตละระดับตําแหนงตั้งแตวันท่ีสํานักงาน ก.อบต.จังหวัด ไดรับหนังสือแกไข
ผลงาน ในครั้งท่ีผานการคัดเลือกนั้น

ในการนี้ ใหองคการบริหารสวนตําบลมอบหมายงานดานกฎหมายท่ีมีความสําคัญ และยุงยาก
และสงผลกระทบอยางกวางขวางใหผูดํารงตําแหนงนิติกรผูไดรับเงิน พ.ต.ก.รับผิดชอบดวย



-๑๔-

ขั้นตอนที่ ๕ ใหองคการบริหารสวนตําบลเจาสังกัดรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก
ผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.แตละราย พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของให สํานักงาน ก.อบต.
จังหวัดภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมีคําสั่งใหผูดํารงตําแหนงนิติกรไดรับเงิน พ.ต.ก.
เพ่ือนําเสนอ ก.อบต.จังหวัดตรวจสอบตอไป

ใหสํานักงาน ก.อบต.จังหวัดรายงานไปยังสํานักงาน ก.อบต.ภายใน ๖๐ วันนับแตวันท่ีสํานักงาน
ก.อบต.จังหวัดไดรับรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.แตละราย พรอม
เอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ เพ่ือตรวจสอบและกํากับดานมาตรฐาน ตามแบบรายงาน (แบบ พ.ต.ก. กลาง)
ในกรณีผูขอรับการประเมินรายใดมีคุณสมบัติหรือผลงานไมเปนไปตามหลักเกณฑฯ ท่ีกําหนด สํานักงาน ก.อบต.
อาจเสนอ ก.อบต.พิจารณาเพ่ือใหมีการแกไขเปนเฉพาะกรณีได

กรณีท่ี ๒ ข้ันตอนการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึนตาม
ระดับตําแหนง (กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราท่ีสูงข้ึน) ใหนํากรณีท่ี ๑ มาใชโดยอนุโลม

----------

๓. การตรวจสอบการใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร
ก.อบต.จังหวัดจะพิจารณาตรวจสอบการคัดเลือกผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงิน พ.ต.ก.เปน

ระยะ โดยองคการบริหารสวนตําบลตองจัดสงรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ให
สํานักงาน ก.อบต.จังหวัด ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมีคําสั่งใหผูดํารงตําแหนงนิติกร
ไดรับเงิน พ.ต.ก.

หากองคการบริหารสวนตําบล หรือ ก.อบต.จังหวัดหรือสํานักงาน ก.อบต.ตรวจสอบผล
การพิจารณาแลวพบวามีกรณีการดําเนินการไมถูกตองตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนด ใหดําเนินการ
ดังตอไปนี้

๓.๑ กรณีองคการบริหารสวนตําบลตรวจสอบพบวา การพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน
พ.ต.ก.ของพนักงานสวนตําบลไมถูกตองหรือไมเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขท่ีกําหนด และ/หรือ
ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีไดรับเงิน พ.ต.ก.มีคุณสมบัติไมครบถวนหรือไมเหมาะสม ใหนายกองคการบริหารสวน
ตําบลสั่งยกเลิกคําสั่งหรือใหระงับการจายเงิน พ.ต.ก.ใหแกผูดํารงตําแหนงนิติกรแตละราย แลวรายงาน ก.อบต.
จังหวัดเพ่ือพิจารณา

๓.๒ กรณีองคการบริหารสวนตําบลตรวจสอบพบวา พนักงานสวนตําบลรายใดแจงขอมูล
ท่ีเปนเท็จหรือไมตรงกับความเปนจริงในการขอรับเงิน พ.ต.ก.หรือมีการนําผลงานของผูอ่ืนมาใชเปนผลงานของ
ตนหรือมีการจางวานผูอ่ืนใหจัดทําผลงานให โดยผลงานท่ีนํามาจัดทํานั้นไมใชผลงานท่ีแทจริงของตน ใหนายก
องคการบริหารสวนตําบลสั่งเพิกถอนคําสั่งหรือใหระงับการจายเงิน พ.ต.ก.ใหแกผูดํารงตําแหนงนิติกรแตละราย
โดยใหถือวาบุคคลดังกลาวเปนผูทุจริตในการขอรับเงิน พ.ต.ก.และใหดําเนินการทางวินัยแกพนักงานสวนตําบล
รายดังกลาวรวมท้ังผูท่ีเก่ียวของตามควรแกกรณี แลวรายงาน ก.อบต.จังหวัดเพ่ือพิจารณา

๓.๓ กรณี ก.อบต.จังหวัดตรวจสอบพบ หรือไดรับรายงานตามขอ ๓.๑ วา การพิจารณา
คัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ของพนักงานสวนตําบลไมถูกตองหรือไมเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขท่ี
กําหนด และ/หรือ ผูดํารงตําแหนงนิติกรท่ีไดรับเงิน พ.ต.ก.มีคุณสมบัติไมครบถวนหรือไมเหมาะสม ก.อบต.จังหวัด
อาจมีมติ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลสั่งยกเลิกคําสั่งหรือใหระงับการจายเงิน พ.ต.ก. ใหแกผูดํารงตําแหนงนิติกร
แตละราย



-๑๕-

๓.๔ กรณี ก.อบต.จังหวัดตรวจสอบพบหรือไดรับรายงานตามขอ ๓.๒ วาพนักงานสวน
ตําบลรายใดแจงขอมูลท่ีเปนเท็จหรือไมตรงกับความเปนจริงในการขอรับเงิน พ.ต.ก. หรือมีการนําผลงานของ
ผูอ่ืนมาใชเปนผลงานของตนหรือมีการจางวานผูอ่ืนใหจัดทําผลงานใหโดยผลงานท่ีนํามาจัดทํานั้นไมใชผลงานท่ี
แทจริงของตน ก.อบต.จังหวัดอาจมีมติใหนายกองคการบริหารสวนตําบลสั่งเพิกถอนคําสั่งหรือใหระงับการจายเงิน
พ.ต.ก. โดยใหถือวาบุคคลดังกลาวเปนผูทุจริตในการขอรับเงิน พ.ต.ก.และใหองคการบริหารสวนตําบล
ดําเนินการทางวินัยแกพนักงานสวนตําบลรายดังกลาวรวมท้ังผูท่ีเก่ียวของตามควรแกกรณีตอไป

๓.๕ กรณี ก.อบต.จังหวัดมีมติยกเลิก/เพิกถอนคําสั่งท่ีใหผูดํารงตําแหนงนิติกรผูใดไดรับเงิน
พ.ต.ก. ใหพนักงานสวนตําบลผูนั้นสงเงิน พ.ต.ก.ท่ีไดรับไปคืนภายใน ๖๐ วัน นับแตวันท่ีองคการบริหารสวนตําบล
ไดรับมติยกเลิก/เพิกถอนคําสั่งใหผูดํารงตําแหนงนิติกรไดรับเงิน พ.ต.ก. ท้ังนี้ มติของ ก.อบต.จังหวัดขางตน
ใหถือเปนท่ีสุด

๓.๖ ในกรณีสํานักงาน ก.อบต.ซึ่งกํากับดูแลดานมาตรฐาน ตรวจสอบพบวาผูขอรับ
การประเมินรายใดมีคุณสมบัติหรือผลงานไมเปนไปตามหลักเกณฑฯ อาจเสนอ ก.อบต.เพื่อพิจารณามีมติ
ให ก.อบต.จังหวัดดําเนนิการตามขอ ๓.๓ ขอ ๓.๔ และขอ ๓.๕ แลวแตกรณีได

-------------------



-๑๖-

ตารางสรุปขอมูลหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกบุคคลใหไดรบัเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
รายละเอียด ตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๘

กรณทีี่ ๑ กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก กรณทีี่ ๒ กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราที่สูงขึ้น
๑. ผูขอรับการคัดเลือก ผูดํารงตําแหนงนิติกร ระดับ ๓-๕, ระดับ ๖-๗ และระดับ ๘ ผูดํารงตําแหนงนิติกรซ่ึงไดรับเงิน พ.ต.ก.อยูเดิมและไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับที่

สูงขึ้นแลวและจะขอรับเงิน พ.ต.ก.ในอัตราที่สูงขึ้นตามระดับตําแหนงดังกลาว
๒. การพิจารณาคัดเลือก ประกอบดวย ๒ สวน ไดแก

๑) การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล และ
๒) การประเมินความรูความสามารถคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล

การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล

๓. การตรวจสอบคุณสมบัติ
๓.๑ การไดรับประกาศนียบัตร

การฝกอบรมหลักสูตร
การพัฒนานักกฎหมาย
ทองถิ่น (ปกถ.)

นิติกร ระดับ ๓-๕ และระดับ ๖ ไดรับ ปกถ. หรือ ปกศ.ระดับตน
นิติกร ระดับ ๗ ไดรับ ปกถ.หรือ ปกศ.ระดับกลาง
นิติกร ระดับ ๘ ไดรับ ปกศ.ระดับกลาง หรือประกาศนยีบัตรที่ ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง
นิติกร ระดับ ๓-๗ ไดรับวุฒิบัตรหลักสูตรพัฒนาและเพิ่มทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนที่ ๑-๖

ไดรับ ปกถ.
ไดรับ ปกศ.ระดับกลาง
ไดรับวุฒิบัตรหลักสูตรพัฒนาและเพิ่มทกัษะคณะกรรมการสอบสวน รุนที่ ๑-๖
หรือประกาศนยีบตัรที่ ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรับรอง

๓.๒ ระยะเวลาการปฏิบตัิ
งานดานกฎหมาย ในวัน
ยื่นคําขอรับการคัดเลือก

นิติกรระดับ ๓-๕
- ป.ตรี (นิติศาสตร) – ไมนอยกวา ๔ ป
- ป.โท (นิติศาสตร) – ไมนอยกวา ๒ ป
- ป.เอก (นิติศาสตร) – ไมนอยกวา ๑ ป
นิติกรระดับ ๖-๗ และ ๘
- ไมนอยกวา ๒ ป

ดํารงตําแหนงนิติกรและไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานกฎหมายในองคกรปกครองสวนทองถิ่น
หรือราชการสวนกลางหรือราชการสวนภูมิภาค สําหรับหนวยงานอื่นของรัฐใหเปนไปตามที่ ก.อบต.
มีมติกําหนดไมนอยกวา ๒ ป ในวนัยื่นคําขอรับการคัดเลือก

๓.๓ สัดสวนการปฏบิัติงาน
ดานกฎหมาย

พิจารณาจากระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมายอยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยางใน ๑๔ ลักษณะงานที่ ก.อบต.กาํหนด โดยตองเปนการปฏิบัติงานในองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือราชการสวนกลางหรือ
ราชการสวนภูมิภาค สําหรับหนวยงานอืน่ของรัฐใหเปนไปตามที่ ก.อบต.มีมติกําหนดไมนอยกวารอยละ ๘๐ ของระยะเวลาทั้งหมดที่ใชในการปฏบิัติงาน (รายละเอียดลักษณะงานดานกฎหมายในราชการสวน
ทองถิ่น ๑๔ ลักษณะงานใหดูเอกสารในภาคผนวก)

๔. การประเมินความรูความ
สามารถ

- ผลงาน/ผลสําเร็จของงานดานกฎหมายดีเดนหรือ
- ขอเสนอการปรับปรุง/พัฒนางานดานกฎหมาย

ซ่ึงจัดทําขึ้นโดยใชความรูจากการฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานกักฎหมายทองถิ่น หรือหลักสูตรพัฒนา
และเพิ่มทกัษะคณะกรรมการสอบสวน รุนที่ ๑-๖ หรือหลกัสูตรการพัฒนานกักฎหมายภาครัฐและมีการ
นํามาปฏิบัตจิริงแลว จํานวน ๑ เร่ือง

-

๕. คุณลักษณะและพฤติกรรม แนวทางและวิธีประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของผูดํารงตําแหนงนิติกร เปนไปตามที่ ก.อบต.ไดกําหนด
(รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก) -



-๑๗-

แบบรายงานสรุปพนักงานสวนตําบล..........................................
ผูขอรับการคัดเลือกใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)

ลําดับที่ ชื่อ - สกุล ระดับ
ปจจุบันปฏบิัติหนาทีง่าน

ฝาย/กลุม/สวน/กอง/สํานัก
(โปรดระบ)ุ

ผานการฝกอบรม
หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถิ่น
(ใหทําเครื่องหมาย / และโปรดระบุรุน)

ปฏิบัติงานดานกฎหมาย
มาแลว (จํานวนป)
(เฉพาะสายงาน

นิติการ)

หมายเหตุ

( ) ปกถ./รุนที่
( ) วพส./รุนที่

ปกศ.
ระดับตน/กลาง รุนที่

๑
๒
๓
๔
๕

สรุปจํานวน …………….. อัตรา

ลงชื่อ........................................... ผูรายงาน
ตําแหนง ……………………………….
วันท่ี........เดอืน ..............พ.ศ……

หมายเหตุ ๑. ผูรายงาน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล
๒. ปกถ. หมายถึง  ประกาศนียบัตรการฝกอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน หรือสํานักงาน ก.อบต.
๓. ปกศ. หมายถึง  ประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ หรือหลักสูตรท่ีเทียบเทา ของสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
๔. วพส. หมายถึง  วุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ๑-๖ ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน



-๑๘- แบบ พ.ต.ก.กลาง

แบบรายงานสรุปพนักงานสวนตําบลผูไดรับการคัดเลือกใหไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
จังหวัด..................................................

ลําดับที่ ชื่อ - สกุล ระดับ
ปจจุบันปฏบิัติหนาทีง่าน

ฝาย/กลุม/สวน/กอง/สํานัก
(โปรดระบ)ุ

ผานการฝกอบรม
หลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถิ่น
(ใหทําเครื่องหมาย/และโปรดระบุรุน)

ปฏิบัติงานดานกฎหมาย
มาแลว (จํานวนป)
(เฉพาะสายงาน

นิติการ)

หมายเหตุ

( ) ปกถ./รุนที่
( ) วพส./รุนที่

ปกศ.
ระดับตน/กลาง รุนที่

๑
๒
๓
๔
๕

ฯลฯ

สรุปจํานวน …………….. อัตรา

ลงชื่อ........................................... ผูรายงาน
ตําแหนง ……………………………....
วันท่ี.........เดือน ............พ.ศ……

หมายเหตุ   ผูรายงาน หมายถึง ทองถ่ินจังหวัด



ภาคผนวก



-๒๐-
การกําหนดคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีคาดหวังของตําแหนงนิติกรผูไดรับเงิน พ.ต.ก.
การพิจารณาประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล โดยเปรียบเทียบกับคุณลักษณะเชิง

พฤติกรรมท่ีคาดหวังสําหรับการปฏิบัติงานดานกฎหมายของนิติกรผูท่ีจะไดรับการคัดเลือกใหไดรับเงิน พ.ต.ก.
โดยมีเกณฑการใหคะแนนแบงเปน ๕ ระดับ คือ

ระดับการประเมิน คะแนน
ดีเดน ไดคะแนนตั้งแตรอยละ ๙๐ ข้ึนไป
ดีมาก ไดคะแนนรอยละ ๘๐-๘๙

ดี ไดคะแนนรอยละ ๗๐-๗๙
พอใช ไดคะแนนรอยละ ๖๐-๖๙

ตองปรับปรุง ไดคะแนนนอยกวารอยละ ๖๐

แนวทางและวิธีการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของผูดํารงตําแหนงนิติกร

รายการคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีใชในการประเมิน คะแนน
๑. ความรับผิดชอบ พิจารณาจากพฤติกรรม เชน

- เอาใจใสในการทํางานท่ีไดรับมอบหมายและหรืองานท่ีเก่ียวของอยางมีประสิทธิภาพ
๑๕

- ยอมรับผลงานของตนเองท้ังในดานความสําเร็จและความผิดพลาด
- พัฒนาและปรับปรุงงานในหนาท่ีใหดียิ่งข้ึนและหรือแกไขปญหาหรือขอผิดพลาดท่ีเกิดข้ึน เชน

งานใดท่ีสําเร็จและไดรับผลดีแลวก็พยายามปรับปรุงใหดียิ่งข้ึนไปอีกเรื่อย ๆ หรืองานใดท่ีพบวามี
ปญหาหรือขอผิดพลาดก็พยายามแกไขไมละเลยหรือปลอยท้ิงไวจนเกิดปญหาเชนนั้นซ้ํา ๆ อีก
๒. ความคิดริเริ่ม พิจารณาจากพฤติกรรม เชน ๑๕

- คิดคนระบบ แนวทาง วิธีดําเนินการใหม ๆ เพ่ือประสิทธิผลของงาน
- แสดงความคิดเห็น ใหขอเสนอแนะอยางสมเหตุสมผลและสามารถปฏิบัติได
- แสวงหาความรูใหม ๆ เพ่ิมเติมอยูเสมอโดยเฉพาะในสายวิชา/งานของตน
- ตรวจสอบ ปรับปรุง แกไข หรือดัดแปลงวิธีทํางานใหมีประสิทธิภาพและกาวหนาอยูตลอดเวลา
- สนใจในงานท่ียุงยากซับซอน
- มีความไวตอสถานการณหรือความฉับไวในการรับรูสิ่งเราภายนอก

๓. การแกไขปญหาและการตดัสินใจ พิจารณาจากพฤติกรรม เชน ๑๕
- วิเคราะหหาสาเหตุกอนเสมอเพ่ือประสบปญหาใด ๆ
- วิเคราะหลูทางแกปญหาโดยมีทางเลือกปฏิบัติไดหลายวิธี
- เลือกทางปฏิบัติในการแกปญหาไดถูกตองเหมาะสม
- ใชขอมูลประกอบในการตัดสินใจและแกปญหา (ไมใชความรูสึกของตนเอง)

๔. การแสวงหาความรูใหม พิจารณาจากพฤติกรรม เชน ๑๕
- ติดตาม ศึกษา คนควาความรูใหม ๆ หรือสิ่งท่ีเปนความกาวหนาทางวิชาการ/วิชาชีพอยูเสมอ
- สนใจและปรับตนเองใหกาวหนาทันวิทยาการใหม ๆ ตลอดเวลา
- นําความรูและวิทยาการใหม ๆ มาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ



-๒๑-

รายการคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีใชในการประเมิน คะแนน
๕. ความรูและประสบการณ

- วิสัยทัศนการปฏิบัติงาน/การคาดการณหรือพยากรณสถานการณขางหนาอยางมีเหตุผล
- ความรอบรู/ความเขาใจในการปฏิบัติตามระเบียบ  กฎหมายขอบังคับ และธรรมปฏิบัติของทางราชการ
- ประสบการณท่ีสําคัญขณะดํารงตําแหนงระดับปจจุบัน

๑๕

๖. ความสามารถในการบริหารงาน
- ปริมาณ / คุณภาพของงาน
- ขีดความสามารถในการปฏิบัติงานและผลสัมฤทธิ์ของงาน
- การทํางานเปนทีม/การไดรับการยอมรับและไมเลือกปฏิบัติ
- การจัดระบบงานและกระบวนการบริหารท่ีโปรงใสและสามารถตรวจสอบได
- การบังคับบัญชา  การกํากับดูแล

๑๕

๗. การประพฤติและปฏิบัติตน
- ความซื่อสัตยสุจริต
- การประพฤติปฏิบัติตนตามตําแหนงหนาท่ี/การใหความรวมมือกับเพ่ือนรวมงาน
- ความประพฤติสวนตัว/การรักษาวินัย
- ความนาเชื่อถือและมุงม่ันยืนหยัดในสิ่งท่ีถูกตอง

๑๐

รวม ๑๐๐



-๒๒-
ลักษณะงานดานกฎหมายในราชการสวนทองถิ่น

.........................
ลักษณะงานดานกฎหมายในราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิม

สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร ตามมติ ก.อบต.จําแนกไดเปน ๑๔ ลักษณะงาน ดังนี้
๑. ลักษณะงานท่ี ๑ : การตรวจและปรับยกรางกฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบ หรือประกาศ
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการศึกษารวบรวมปญหา อุปสรรคในการดําเนินการทางดาน

กฎหมายของหนวยงาน ขอเท็จจริงท่ีเก่ียวของและเอกสารหลักฐานตางๆ และนํามาใชวิเคราะห ปรับ ตรวจหรือ
ยกรางกฎหมายในระดับขอบัญญัติ ระเบียบ หรือประกาศ (โดยอาจเปนการยกรางข้ึนมาใหมท้ังฉบับหรือการยก
รางแกไขเพ่ิมเติม) รวมท้ังงานศึกษา วิเคราะห กลั่นกรอง ตรวจ และปรับแกเพ่ือเสนอหรือปฏิบัติตามมติ
คณะกรรมการท่ีมีหนาท่ีพิจารณา

ลักษณะงานนี้อาจจําแนกออกเปน ๒ ระดับ คือ
(๑) กระบวนการท่ีไมตองผานการพิจารณาขององคกรภายนอก  สวนใหญจะเปนกฎหมายในระดับ

ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือบทบัญญัติอ่ืนท่ีมีผลบังคับเปนการท่ัวไป โดยไมมุงหมายใหใชบังคับแกกรณีใด
หรือบุคคลใดเปนการเฉพาะซึ่งเม่ือผูปฏิบัติงานในหนวยงานตนเรื่องยกรางเสร็จ  และผูบังคับบัญชาสูงสุดของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นตามท่ีกฎหมายกําหนดลงนามใหความเห็นชอบแลว ก็สามารถประกาศใชไดทันที

(๒) กระบวนการตองผานการพิจารณาขององคกรภายนอก สวนใหญจะเปนขอบัญญัติซึ่งเม่ือ
ผูปฏิบัติงานในหนวยงานตนเรื่องยกรางเสร็จ  ตองสงใหองคกรกํากับดูแลดําเนินการตอไปตามอํานาจหนาท่ีท่ี
กฎหมายกําหนด  เม่ือผานข้ันตอนกฎหมายกําหนดครบถวนแลวจึงจะสามารถประกาศใชเปนกฎหมายได

๒. ลักษณะงานท่ี ๒ : การพัฒนาและวิจัยกฎหมาย
หมายถึง  งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการคนควา หาขอมูล ศึกษา วิเคราะห วิจัยเปรียบเทียบหลักการ

แนวความคิดในการจัดทําขอบัญญัติภายในองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือตางองคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม
แผนงาน/โครงการท่ีหนวยงานกําหนดในการพัฒนางาน

๓. ลักษณะงานท่ี ๓ : การใหคําปรึกษาและความเห็นทางกฎหมาย
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการวิเคราะหขอเท็จจริงขอกฎหมายเพ่ือใหความเห็นเก่ียวกับการ

รางขอบัญญัติ การตีความบทบัญญัติแหงกฎหมาย การบังคับใชกฎหมาย หรือการอ่ืนใดในทํานองเดียวกัน
ซึ่งเปนงานท่ีมีความสําคัญตอการปฏิบัติราชการ และมีผลกระทบตอสิทธิ หนาท่ี และเสรีภาพของเจาหนาท่ีของ
รัฐและประชาชน โดยอาจแบงแยกงานดานการใหคําปรึกษานี้ ไดเปน ๓ ลักษณะงานยอย คือ

(๑) งานดานใหคําปรึกษา หมายถึง งานใหความเห็นทางกฎหมาย ใหคําปรึกษาแนะนํา ตอบขอหารือ
ทางกฎหมายขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตองใชความรูทางวิชาการดานกฎหมายในระดับสูง

(๒) งานท่ีปรึกษากฎหมาย หมายถึง งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือเสนอแนะทางดานกฎหมายเก่ียวกับ
การวินิจฉัย ตีความหรือยกราง ปรับปรุง แกไข ขอบัญญัติ ประกาศ ระเบียบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
ตองใชความรู ประสบการณและความเชี่ยวชาญทางวิชาการกฎหมายสูงมากเปนพิเศษ

(๓) งานบันทึก สรุป วิเคราะหและเสนอความเห็นทางกฎหมาย หรือความเห็นเก่ียวกับรางกฎหมายหรือ
กฎตอผูกํากับดูแล คณะกรรมการหรือผูมีอํานาจตัดสินใจหรือวินิจฉัยชี้ขาดทางกฎหมาย
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๔. ลักษณะงานท่ี ๔ : การรางสัญญาและการบริหารสัญญา
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการศึกษา วิเคราะห รวบรวมขอเท็จจริง เอกสารหลักฐานตางๆ

ท่ีจําเปนและเก่ียวของกับการรางและการบริหารสัญญาตาง ๆ ของหนวยงานท้ังสัญญาภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ โดยผูปฏิบัติงานตองพิจารณา ราง ตรวจแกไข และแปล (กรณีสัญญาเปนภาษาตางประเทศ)
สัญญาท่ีหนวยงานของตนเปนคูสัญญาใหถูกตองตามกฎหมายทุกฉบับท่ีเก่ียวของตามลักษณะของสัญญานั้น
ท้ังนี้เพ่ือกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกทางราชการ และปองกันมิใหราชการตองเสียเปรียบ ซึ่งงานในการราง
สัญญาและการบริหารสัญญา อาจแบงไดเปน ๓ ลักษณะ คือ

(๑) งานยกรางนิติกรรมสัญญาคือการยกรางสัญญาท้ังหมดหรือบางสวนรวมถึงนิติกรรมหรือเอกสารทาง
กฎหมาย

(๒) งานตรวจรางสัญญา คือ การตรวจรางสัญญาซึ่งเปนไปตามตัวอยางสัญญาท่ีคณะกรรมการวาดวย
พัสดุกําหนดหรือมีการแกไขเล็กนอย ซึ่งไมตองสงใหสํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณา

(๓) งานบริหารสัญญา ผูปฏิบัติงานตองบริหารสัญญาท่ีหนวยงานของตนเปนคูสัญญา รวมถึง การ
ดําเนินการทางดานกฎหมายท่ีเก่ียวของกับสัญญานั้น เชน การพิจารณาเสนอความเห็นเก่ียวกับการตออายุ
สัญญา การบอกเลิกสัญญา และการเรียกใหธนาคารนําเงินคํ้าประกันการปฏิบัติตามสัญญามาสงมอบใหกับทาง
ราชการ เปนตน

๕. ลักษณะงานท่ี ๕ : การดําเนินการทางวินัย
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการหลายประการท่ีเก่ียวของกับวินัย การรักษาวินัย และการ

ดําเนินการทางวินัยของขาราชการสวนทองถ่ิน ลูกจางประจํา หรือพนักงานจางตามภารกิจในองคกรปกครอง
ปกครองสวนทองถ่ิน หรือสวนราชการ แลวแตกรณี เชน การพิจารณาขอรองเรียน ขอกลาวหา บัตรสนเทห การ
ตั้งเรื่องกลาวหา การสืบสวน การสอบสวนทางวินัย การพิจารณาความผิด และการกําหนดโทษ การสั่งพัก
ราชการ หรือการสั่งใหออกจากราชการไวกอน และการลงโทษขาราชการท่ีกระทําผิดวินัย รวมท้ัง การสั่งให
ขาราชการท่ีหยอนความสามารถในอันท่ีจะปฏิบัติหนาท่ีราชการ บกพรองหรือประพฤติตนไมเหมาะสมกับ
ตําแหนงหนาท่ีราชการหรือการสั่งใหขาราชการท่ีมีกรณีถูกสอบสวนวากระทําผิดวินัยอยางรายแรงและผลการ
สอบสวนไมได ความแนชัดพอท่ีจะสั่งลงโทษถึงออกจากราชการแตมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีท่ีถูกสอบสวน
ออกจากราชการ เปนตน เพ่ือเสนอตอผูบังคับบัญชาหรือองคคณะบุคคลท่ีมีอํานาจในการลงโทษหรือสั่งใหออก
จากราชการขาราชการผูนั้นตอไป

นอกจากนั้น ผูปฏิบัติงานนี้ยังตองดําเนินการวางแผนและกําหนดโครงการพัฒนางานวิจัย การเผยแพร
และใหความรูดานวินัย การเสริมสรางวินัย จริยธรรม และจรรยา ขาราชการตามท่ีกําหนดในฐานะเปน
ผูรับผิดชอบโครงการหรือเปนวิทยากรในการปฏิบัติงานของเครือขายคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยขาราชการ
สวนทองถ่ิน อีกท้ังตองติดตาม ประเมินผล การดําเนินการตามนโยบาย มาตรการในการเสริมสรางและพัฒนา
มาตรฐานการดําเนินการทางวินัยและติดตาม และประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงานของขาราชการสวนทองถ่ิน
ลูกจางประจํา หรือพนักงานจางตามภารกิจในองคกรปกครองสวนทองถ่ินภายหลังการถูกลงโทษทางวินัยแลวแต
กรณี



-๒๔-
๖. ลักษณะงานท่ี ๖ : การทําสํานวนการไตสวน สํานวนการสอบสวน หรือสํานวนการสืบสวนจาก

การรองเรียน รองทุกข การตรวจสอบหรือการสืบสวน และการสอบสวน
และการแสวงหาขอเท็จจริง

หมายถึง งานทําสํานวนการไตสวน สํานวนการสอบสวนหรือสํานวนการสืบสวนท่ีมีกฎหมายระดับ
พระราชบัญญัติกําหนดใหผูปฏิบัติงานในหนวยงานเปนเจาพนักงานและบัญญัติใหมีอํานาจหนาท่ีในการรับเรื่อง
รองเรียน การรับเรื่องรองทุกข การตรวจสอบหรือไตสวน การสืบสวน และการสอบสวนอยางแจงชัด ท้ังนี้ ให
รวมถึงการไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการสอบสวนหรือตรวจสอบหรือสืบสวนขอเท็จจริงดวย

๗. ลักษณะงานท่ี ๗: การดําเนินคดีอาญา คดีแพง คดีในศาลปกครอง คดีในศาลรัฐธรรมนูญ หรือคดีอ่ืน
การดําเนินคดีอาญา หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติตองดําเนินการแทนรัฐและหรือหนวยงานของรัฐซึ่งเปนโจทก

และจําเลยในคดีอาญา โดยเปนผูรวบรวมขอเท็จจริง ขอกฎหมายพยานหลักฐาน เพ่ือดําเนินคดีเอง หรือเพ่ือ
ประสานงานกับพนักงานอัยการ

สําหรับกรณีคดีแพง ตองไดรับมอบหมายใหมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินคดีในศาลแทนองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน หนวยงานของรัฐ หรือเจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งเปนโจทกหรือจําเลย เนื่องจาก
กระทําไปตามอํานาจหนาท่ี หรือเปนผูรวบรวมขอเท็จจริง ขอกฎหมาย พยานหลักฐาน หรือเพ่ือทําคําฟอง
คําใหการ คําอุทธรณ หรือฎีกาเอง หรือ เพ่ือประสานงานกับพนักงานอัยการหรือทนายความเพ่ือดําเนินการ
ดังกลาว

นอกจากการดําเนินคดีแพงและคดีอาญาในศาลยุติธรรมแลว ยังหมายรวมถึงการดําเนินคดีปกครองใน
ศาลปกครอง คดีในศาลรัฐธรรมนูญและศาลอ่ืนตามกฎหมายวิธีพิจารณาความของศาลนั้นๆ ดวย

๘. ลักษณะงานท่ี ๘ : การพิจารณาและตรวจสอบคําอุทธรณหรือคําโตแยง
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการศึกษา วิเคราะห ตรวจสอบ กลั่นกรองและใหความเห็นใน

เรื่องกฎหมาย กฎ พยาน หลักฐาน ขอเท็จจริงในคําอุทธรณ เพ่ือเสนอแกคณะกรรมการ หรือเจาหนาท่ีท่ีมี
กฎหมายกําหนดใหเปนผูมีอํานาจหนาท่ีพิจารณาคําอุทธรณนั้น  นอกจากนั้นผูปฏิบัติงานนี้ยังตองดําเนินการ
ศึกษาพัฒนาระบบงานอุทธรณ กําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรฐานการดําเนินการเก่ียวกับงานอุทธรณ
จัดทําสรุปจําแนกคําวินิจฉัยอุทธรณใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบขอหารือปญหาเก่ียวกับงานอุทธรณแกหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของและบุคคลท่ัวไปดวย

๙. ลักษณะงานท่ี ๙ : การเผยแพรใหความรูทางดานกฎหมาย
หมายถึง งานท่ีผูปฏิบัติงานตองดําเนินการเผยแพรใหความรูทางดานกฎหมายและมาตรฐานท่ัวไป

หลักเกณฑและเงื่อนไขท้ังท่ีบังคับใชอยูในปจจุบันและท่ีกําลังจะประกาศใชบังคับ ซึ่งรวมถึงงานในการจัดการ
ประชุมและการสัมมนาทางดานกฎหมายภายในและภายนอกหนวยงาน เพ่ือผลในการปฏิบัติราชการท่ีมี
ประสิทธิภาพ การประสานงานทางราชการ และสรางจิตสํานึกในการปฏิบัติตามกฎหมายแกขาราชการสวน
ทองถ่ินหรือลูกจางภายในและภายนอกหนวยงาน และภาคเอกชน โดยจะตองมีการจัดทําเอกสาร บทความ หรือ
หนังสือใหความรู จัดทําฐานขอมูลทางกฎหมายและกฎใหทันสมัยอยูเสมอและใชไดงาย หรือเปนวิทยากร
เผยแพรความรูทางดานกฎหมายดังกลาวดวยตนเอง



-๒๕-
๑๐. ลักษณะงานท่ี ๑๐ : การบังคับคดีตามคําพิพากษาหรือคําสั่ง
หมายถึง การดําเนินการตามอํานาจหนาท่ีของเจาพนักงานบังคับคดีท่ีบัญญัติไวในประมวลกฎหมายวิธี

พิจารณาความแพง ภาค ๔ วิธีการชั่วคราวกอนพิพากษาและการบังคับคดีตามคําพิพากษาหรือคําสั่งในการ
รวบรวมเงินใหพอชําระหนี้ตามคําพิพากษาหรือคําสั่งโดยวิธียึดหรืออายัด และขายทรัพยสินของลูกหนี้ตาม
คําพิพากษา นอกจากนั้น ในกรณีท่ีลูกหนี้ ตามคําพิพากษาตองรื้อถอนสิ่งปลูกสรางออกไปจากทรัพยสินนั้นดวย
เจาพนักงานบังคับคดีมีอํานาจจัดการรื้อถอนสิ่งปลกูสรางนั้น และใหมีอํานาจขนยายสิ่งของออกจากสิ่งปลูกสราง
ท่ีมีการรื้อถอนดวยตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกฎหมายฉบับนี้บัญญัติ

นอกจากนี้ ยังใหหมายรวมถึง การบังคับคดีปกครองตามกฎหมายจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดี
ปกครองดวย

๑๑. ลักษณะงานท่ี ๑๑ : การดําเนินมาตรการทางปกครอง (ยกเวนการดําเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ)
หมายถึง การเตรียมคําสั่งทางปกครอง การพิจารณาคําสั่งทางปกครอง การออกคําสั่งทางปกครอง

การแกไขเพ่ิมเติมคําสั่งทางปกครอง การเพิกถอนคําสั่งทางปกครอง และหมายความรวมถึงพิจารณาดําเนินการ
ตามมาตรการบังคับทางปกครองตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ และ/หรือ
พระราชบัญญัติเฉพาะท่ีมีบทบัญญัติกําหนดมาตรการบังคับทางปกครอง เชน พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.
๒๕๓๕ พระราชบัญญัติปาไม พ.ศ.๒๔๘๔ และพระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ
พ.ศ.๒๕๓๕ เปนตน

๑๒. ลักษณะงานท่ี ๑๒ : การดําเนินการเกี่ยวกับการเปรียบเทียบคดี
การเปรียบเทียบคดีนั้น ในกรณีความผิดอาญาบางประการท่ีมีกฎหมายบัญญัติใหเปรียบเทียบคดีได

และเมื่อเปรียบเทียบคดีแลวใหถือวาคดีอาญาเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา เชน
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. ๒๕๓๕ เปนตน

ฉะนั้น การดําเนินการเก่ียวกับการเปรียบเทียบคดีจึงหมายถึง การดําเนินการทุกอยางท่ีจําเปนเพ่ือให
การเปรียบเทียบคดีดําเนินไปโดยลุลวงเริ่มตั้งแตการดําเนินการศึกษา  วิเคราะห และรวบรวมขอเท็จจริง ขอกฎหมาย
และหลักฐานตางๆ เพ่ือเสนอตอพนักงานสอบสวน และ/หรือคณะกรรมการเปรียบเทียบคดีพิจารณา

๑๓. ลักษณะงานท่ี ๑๓ : การเตรียมการระงับขอพิพาท
การระงับขอพิพาท หมายถึง การระงับขอพิพาทโดยวิธีอ่ืนนอกเหนือจาการฟองศาล ประกอบดวย การ

เจรจา การไกลเกลี่ย การประนอมขอพิพาท และการอนุญาโตตุลาการ
ผูปฏิบัติงานลักษณะนี้ตองดําเนินการศึกษาและวิเคราะหขอเท็จจริง ขอกฎหมายและรวบรวมหลักฐาน

ตางๆ ท่ีเก่ียวของ เพ่ือนําเสนอในกระบวนการหรือข้ันตอนของการระงับขอพิพาทแตละวิธี
๑๔. ลักษณะงานท่ี ๑๔ : งานดานกฎหมายอ่ืนท่ี ก.อบต.รับรอง

---------------



แบบสรุปคุณสมบัตแิละผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกร
ประกอบสําหรับการพิจารณากําหนดเงินเพ่ิม

สําหรับตําแหนงที่มเีหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)
(กรณีใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)

เสนอโดย

ช่ือ ...........................................................................................
ตําแหนงนิติกร ...............................ระดับ..............

ตําแหนงเลขที่ ………….
สังกัด.................................................................................

จังหวัด.............................................

หมายเหตุ : ใหจัดทําคนละ ๔ เลม



แบบ พตก. ๑-๑
แบบสรุปคุณสมบัติและผลงานของผูดํารงตําแหนงนิติกร

สําหรับการพิจารณากําหนดเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ

กรณีขอรับเงนิเพ่ิมฯ ครั้งแรก กรณีขอรับเงินเพ่ิมฯ ในอัตราท่ีสูงข้ึน

สวนท่ี ๑ ขอมูลท่ัวไป

๑. ขอมูลสวนบุคคล
ช่ือ-นามสกุล ตําแหนงเลขท่ี
ตําแหนงปจจุบัน ระดับ
ปฏิบัติหนาท่ี
ฝาย/กลุม/สวน/
กอง/สํานัก
สังกัด

หมายเลขโทรศัพทติดตอ email

๒. ประวัติการศึกษา

ลําดับ วันเดือนป ช่ือปริญญา/สาขาวิชา ช่ือสถาบัน

รางวัล / ประกาศเกียรติคุณ / การไดรับทุนการศึกษา
๑................................................................................................... ป พ.ศ. ........................................
๒................................................................................................... ป พ.ศ. ........................................
๓................................................................................................... ป พ.ศ. ........................................



๓. ประวัติการรับราชการ
(จากเริ่มรับราชการถึงปจจุบัน แสดงเฉพาะท่ีไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนแตละระดับ และการเปลี่ยนแปลง
ในการดํารงตําแหนงในสายงานตาง )ๆ

ลําดับ วันเดือนป ตําแหนง หนวยงาน/สวนราชการ

๔. ประวัติการฝกอบรมดูงาน

ลําดับ หลักสูตร / สาขาท่ีอบรม สถาบัน / หนวยงานท่ีจัด ระยะเวลา

๕. การไดรับคําสั่งมอบหมายใหไปปฏิบัติงานอ่ืน

ลําดับ เลขท่ีคําสั่ง /
วันท่ีออกคําสั่ง

รายละเอียดคําสั่ง ชวงเวลาท่ีปฏิบัติหนาท่ี



๖. ประวัติการไดรับเงินเพิ่มสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร
(เฉพาะกรณีขอปรับอัตราเงินเพิ่มใหสูงข้ึน)

ลําดับ ประเภทและระดับตําแหนง อัตราเงินเพิ่ม วันเริ่มตนรับเงินเพิ่ม ฯ

ขาพเจาขอรับรองวาขอความท่ีแจงไวในแบบฟอรมนี้ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ..…………………………………… (ผูขอรับการประเมิน)
(...........................................)

วันท่ี.……..…/...................../.............



สวนท่ี ๒ ประวัติการปฏิบัติงาน
๑. หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงในปจจุบัน (Job Description)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



๒. สรุปผลการปฏิบัติงานดานกฎหมาย
ตําแหนง หนาท่ีความรับผิดชอบสวนราชการ

และชวงเวลาการปฏิบัติงาน
ผลสําเร็จของงาน

ท่ีเกิดขึ้นจริง (ผลผลิต)
ลักษณะงาน
ดานกฎหมาย

ความรู ทักษะท่ีใชใน
การปฏิบัติงาน

ความยุงยากของงานและ
แนวทางแกไขปญหา

สัดสวนระยะเวลา
การปฏิบัติงาน

กระบวนงาน / โครงการ สวนงานท่ีไดรับมอบหมาย
ใหปฏิบัติ

ตําแหนง ............................................ (ชวงเวลาปฏิบัติงาน)
ฝาย/กลุม/สวน...........................กอง/สํานัก.........................

รวม สัดสวนระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมาย (รอยละ)
รวม สัดสวนระยะเวลาการปฏิบัติงานดานอ่ืนๆ (รอยละ)
รวม สัดสวนระยะเวลาการปฏิบัติงาน (รอยละ) ๑๐๐

รวมระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมาย (รวม ........ ป ........ เดือน ........ วัน)

(ลงชื่อ) ..……………………………… (ผูรับรอง)
(.....................................)

ตําแหนง......................................
วันท่ี……..…/..................../..........

(ลงชื่อ) ..……………………………… (ผูรับรอง)
(......................................)

ตําแหนง.....................................
วันท่ี.……..…/..................../........

ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ..………………………………
(..................................)

ผูขอรับประเมิน.........................
วันท่ี.……..…/................./..........



สวนท่ี ๓ ผลงานดีเดนและขอเสนอการพัฒนางาน (เฉพาะกรณีการพิจารณาขอรับเงินเพิ่มฯ ครั้งแรก)
ตอนท่ี ๑ รายละเอียดผลงาน

โปรดแสดงผลงาน/ผลสําเร็จของงานดานกฎหมายหรือระเบียบดีเดน หรือขอเสนอการปรับปรุง/พัฒนางาน
ดานกฎหมายและระเบียบ อยางใดอยางหนึ่ง จํานวน ๑ โครงการ เพ่ือแสดงใหเห็นถึงระดับความรู ความสามารถดาน
กฎหมาย ทักษะในการปรับใชและการตีความกฎหมาย และสมรรถนะท่ีจําเปนในการปฏิบัติงาน พรอมท้ังเสนอความ
คิดเห็นในการปรับปรุง/พัฒนางานดังกลาวใหดีข้ึน ดังนี้

กรณีท่ี ๑ ผลงานหรือผลสําเร็จของงานดานกฎหมาย
ชื่อเรื่อง/โครงการ ............................................................ ชวงเวลาการปฏิบัติงาน.............................................................
รายละเอียดผลงานในสวนท่ีปฏิบัติ ....................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ความรู ทักษะและสมรรถนะท่ีจําเปนในงาน ......................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ผลสําเร็จของงาน ...............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ขอเสนอแนวคิดการปรับปรุง / พัฒนางาน ........................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................



สัดสวนงานท่ีปฏิบัติ (กรณีท่ีเปนผลงานรวมกันหลายคน)

ผูรวมจัดทําผลงาน สัดสวนผลงาน
(รอยละ)

การใหการรับรอง
(ลงนามผูรวมจัดทํา

ผลงาน)
ช่ือ - นามสกุล ตําแหนง

ผลสัมฤทธิ์จากการนําขอเสนอ/แนวคิดการพัฒนางานไปใชไดจริง (ถามี)
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ..……………………………………
(..........................................)

ตําแหนง ..…………………………………
วันท่ี.....……........................../..........



กรณีท่ี ๒ ขอเสนอการพัฒนางานดานกฎหมายหรือระเบียบ

ชื่อเรื่อง/โครงการ ............................................................ ชวงเวลาการปฏิบัติงาน............................................................
ความรูจากการอบรมท่ีไดนํามาจัดทําขอเสนอ ...................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ขอเสนอการพัฒนางานดานกฎหมายหรือระเบียบ..............................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ผลสําเร็จของการนําเสนอการพัฒนางานดานกฎหมายหรือระเบียบไปปฏิบัติ ...................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
ขอเสนอแนวคิดการปรับปรุง / พัฒนางาน ........................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ) ..…………………………………………
(................................................)

ตําแหนง ..…………………………………..…
วันท่ี.....……..…/...................../..............



สวนท่ี ๔ ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป

ความเห็นของผูบังคับบัญชาระดับตน
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) ..……………………………………
(..........................................)

ตําแหนง ..…………………………………
วันท่ี….……..…/.................../............

ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ๑ ระดับ
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) ..……………………………………
(...........................................)

ตําแหนง ..…………………………………
วันท่ี....……..…/................../.............

องคการบริหารสวนตําบล
ก. ผูบังคับบัญชาระดับตน คือ ผูบังคับบัญชาท่ีควบคุมดูแลการปฏิบัติงานโดยตรง
ข. ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ๑ ระดับ คือ หัวหนาฝาย/ผอ.ในสายการบังคับบัญชา



แบบ พตก. ๑-๒
แบบการพิจารณาผูดํารงตําแหนงนิติกรใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ ตําแหนงนิติกร

กรณีขอรับเงินเพ่ิมฯ ครั้งแรก กรณีขอรับเงินเพ่ิมฯ ในอัตราท่ีสูงข้ึน

สวนท่ี ๑ การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล
๑. คุณวุฒิการศึกษา

(     ) ไดรับปรญิญาตรีในสาขาวิชากฎหมาย
(     ) ไดรับปรญิญาโทในสาขาวิชากฎหมาย
(     ) ไดรับปรญิญาเอกในสาขาวิชากฎหมาย

๒. การผานการฝกอบรมหลักสตูรการพัฒนานักกฎหมายทองถิน่
(     ) ไดรับประกาศนียบัตรการฝกอบรมอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายทองถ่ิน รุนท่ี ..........

ปท่ีไดรับประกาศนียบัตร...................... ออกโดย ........................................................................
๓. การผานการอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐหรือหลักสูตรอื่นท่ีเทียบเทาซ่ึง ก.พ.กําหนดหรือรับรอง

(     ) ไดรับประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตรการพัฒนานักกฎหมายภาครัฐ ระดับ ......  (ระบุ ตน/กลาง/เทียบเทา) รุนท่ี ..........
ปท่ีไดรับประกาศนียบัตร ............... ออกโดย ...............................................

(     ) ไดรับวุฒิบัตรการฝกอบรมหลักสตูรพัฒนาและเพ่ิมทักษะคณะกรรมการสอบสวน รุนท่ี ..........
ปท่ีไดรับวุฒิบัตร............... ออกโดย ...............................................

(     ) ไดรับประกาศนียบัตรการอบรมหลักสูตรการอบรมหลักสตูรอ่ืนท่ีเทียบเทาซึ่ง ก.อบต.หรือ ก.พ.กําหนดหรือรบัรอง
ช่ือหลักสูตร .............................................................................................ระดับ .................. รุนท่ี .............
ปท่ีไดรับประกาศนียบัตร ................................ ออกโดย ...............................................

๔. ระยะเวลาการปฏิบัติงานดานกฎหมาย (รวม ................. ป ...................... เดือน .....................วัน)
(     ) ครบถวนตามหลักเกณฑท่ีกําหนด
(     ) ไมครบถวนตามหลกัเกณฑท่ีกําหนด

๕. สัดสวนการปฏิบัติงานดานกฎหมาย (คิดเปนรอยละ ................ ของระยะเวลาท้ังหมดท่ีใชในการปฏิบัติงานในแตละป)
(     ) ครบถวนตามหลักเกณฑท่ีกําหนด
(     ) ไมครบถวนตามหลกัเกณฑท่ีกําหนด

สรุปผลการตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล
(     ) ผาน
(     ) ไมผาน (ระบเุหตผุล…………………………………………………………………………………….......)

ลงชื่อ…….……………………………………(ผูตรวจสอบ)
(………………………………………)

ตาํแหนง ผอ.กจ./หัวหนาสํานักงานปลดั……
(วันที่) ..……..…/................./............

ลงชื่อ…….……………………………………(ผูรับรอง)
(………………………………………)

ตําแหนง  ปลัด................................
(วันที่).……..…/.........../....

ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) .....................……………………........... นามสกลุ ………….……………………………………………..................
ตําแหนง ............................................................ ระดับ ...............................................................................

ปฏิบัติงาน ฝาย/กลุม/สวน ……………………………………………………………………….….…………………..........................…
กอง/สํานัก...........................................……………….……………………..……………………….......................……
สังกัด.............................................................. จังหวัด....................................................................



สวนท่ี ๒ สรุปผลการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล
(เฉพาะกรณีการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)
๑) องคประกอบการประเมิน

รายการคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีใชในการประเมิน
ระดับ
การ

ประเมิน

คะแนนท่ี
ไดรับ

๑. ความรับผิดชอบ พิจารณาจากพฤติกรรม เชน
- เอาใจใสในการทํางานท่ีไดรบัมอบหมายและหรืองานท่ีเก่ียวของอยางมีประสิทธิภาพ

๑๕

- ยอมรับผลงานของตนเองท้ังในดานความสําเร็จและความผิดพลาด
- พัฒนาและปรับปรุงงานในหนาท่ีใหดียิ่งข้ึนและหรือแกไขปญหาหรือขอผิดพลาดท่ีเกิดข้ึน เชน งาน

ใดท่ีสําเร็จและไดรับผลดีแลวก็พยายามปรับปรุงใหดยีิ่งข้ึนไปอีกเรื่อย ๆ หรืองานใดท่ีพบวามีปญหา
หรือขอผิดพลาดก็พยายามแกไขไมละเลยหรือปลอยท้ิงไวจนเกิดปญหาเชนน้ันซ้ํา ๆ อีก

๒. ความคิดริเร่ิม พิจารณาจากพฤติกรรม เชน ๑๕
- คิดคนระบบ แนวทาง วิธีดําเนินการใหม ๆ เพ่ือประสิทธิผลของงาน
- แสดงความคิดเห็น ใหขอเสนอแนะอยางสมเหตุสมผลและสามารถปฏิบตัิได
- แสวงหาความรูใหม ๆ เพ่ิมเติมอยูเสมอโดยเฉพาะในสายวิชา/งานของตน
- ตรวจสอบ ปรับปรุง แกไข หรือดัดแปลงวิธีทํางานใหมีประสทิธิภาพและกาวหนาอยูตลอดเวลา
- สนใจในงานท่ียุงยากซับซอน
- มีความไวตอสถานการณหรอืความฉับไวในการรับรูสิ่งเราภายนอก

๓. การแกไขปญหาและการตัดสินใจ พิจารณาจากพฤติกรรม เชน ๑๕
- วิเคราะหหาสาเหตุกอนเสมอเพ่ือประสบปญหาใด ๆ
- วิเคราะหลูทางแกปญหาโดยมีทางเลือกปฏิบตัิไดหลายวิธี
- เลือกทางปฏิบตัิในการแกปญหาไดถูกตองเหมาะสม
- ใชขอมูลประกอบในการตัดสินใจและแกปญหา (ไมใชความรูสึกของตนเอง)

๔. การแสวงหาความรูใหม พิจารณาจากพฤติกรรม  เชน ๑๕
- ติดตาม ศึกษา คนควาความรูใหม ๆ หรือสิ่งท่ีเปนความกาวหนาทางวิชาการ/วิชาชีพอยูเสมอ
- สนใจและปรับตนเองใหกาวหนาทันวิทยาการใหม ๆ ตลอดเวลา
- นําความรูและวิทยาการใหม ๆ มาประยุกตใชในการปฏบิัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ

๕. ความรูและประสบการณ
- วิสัยทัศนการปฏิบตัิงาน/การคาดการณหรือพยากรณสถานการณขางหนาอยางมเีหตผุล

๑๕

- ความรอบรู/ความเขาใจในการปฏิบัตติามระเบยีบ กฎหมายขอบังคับและธรรมปฏิบตัิของทางราชการ
- ประสบการณท่ีสาํคัญขณะดํารงตําแหนงระดับปจจุบัน

๖. ความสามารถในการบริหารงาน
- ปริมาณ / คุณภาพของงาน
- ขีดความสามารถในการปฏบิัติงานและผลสัมฤทธ์ิของงาน
- การทํางานเปนทีม/การไดรบัการยอมรบัและไมเลือกปฏิบตัิ
- การจัดระบบงานและกระบวนการบริหารท่ีโปรงใสและสามารถตรวจสอบได
- การบังคับบัญชา การกํากับดูแล

๑๕



รายการคุณลักษณะและพฤติกรรมท่ีใชในการประเมิน
ระดับ
การ

ประเมิน

คะแนนท่ี
ไดรับ

๗. การประพฤติและปฏิบัติตน
- ความซื่อสัตยสุจรติ
- การประพฤติปฏิบตัิตนตามตําแหนงหนาท่ี/การใหความรวมมอืกับเพ่ือนรวมงาน
- ความประพฤติสวนตัว/การรักษาวินัย
- ความนาเช่ือถือและมุงมั่นยนืหยัดในสิ่งท่ีถูกตอง

๑๐

รวม ๑๐๐
๒) วิธีการประเมิน
สังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติงานและจากผลการปฏิบัติงานท่ีคาดหวังกับการปฏิบัติงานจริง (โปรดระบุ)
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
๓) ความเห็นของผูประเมิน

๓.๑) ผูบังคับบัญชาระดับตน
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
๓.๒) ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ๑ ระดับ
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
๔ สรุปผลการประเมินคุณลักษณะและพฤติกรรมของบุคคล

(   ) ผานการประเมิน (ไดคะแนนรวมไมนอยกวารอยละ ๗๐)
(ระบุเหตุผล) .......................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(   ) ไมผานการประเมิน (ไดคะแนนรวมไมถึงรอยละ ๗๐)
(ระบุเหตุผล) ......................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อผูประเมิน) ..……………………..... ผูบังคับบัญชาระดับตน

(...............................)
ตําแหนง ..……………………………………
วันท่ี.....……..…/...................../............

(ลงชื่อผูประเมิน)..………………………….ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ๑ ระดับ
(................................)

ตําแหนง ..…………………………………….
วันท่ี.... ..……..…/......................../.......



๕) ความเห็นของสํานักงานปลัด/กองการเจาหนาท่ี
(   ) การประเมินเปนไปตามหลักเกณฑ แนวทางและวิธีการท่ีกําหนด
(   ) การประเมินไมเปนไปตามหลักเกณฑ แนวทางและวิธีการท่ีกําหนด

(ลงชื่อผูประเมิน) ..…………………………………… (ผูตรวจสอบ)
(...........................................)

ตําแหนง  ผอ.กจ./หัวหนาสํานักงานปลัด.........
วันท่ี ..……..…/......................./..........................

(ลงชื่อผูประเมิน)..…………………………………… (ผูรับรอง)
(...........................................)

ตําแหนง ปลัด.................................................
วันท่ี ..……..…/........................../.....................



สวนท่ี ๓ สรุปผลการประเมินความรู ความสามารถ คุณลักษณะและพฤติกรรม
(เฉพาะกรณีการพิจารณาคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงิน พ.ต.ก.ครั้งแรก)

๓.๑ การประเมินความรูความสามารถของบุคคลโดยคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดานกฎหมาย
๑) ลักษณะของผลงานท่ีนําเสนอ
(     ) กรณีท่ี ๑ ผลงานหรือผลสําเร็จของงานดานกฎหมายหรือระเบียบ

- คุณภาพของงาน
(     ) ผาน (     ) ไมผาน

- ความยุงยากของผลงาน
(     ) ผาน (     ) ไมผาน

- ระดับความรูความเขาใจ ทักษะความชํานาญและประสบการณดานกฎหมายหรือระเบียบ
(     ) สูงกวามาตรฐาน (     ) ตามมาตรฐาน

- การนําไปใช
(     ) เปนผลงานท่ีไดนําไปปฏิบตัิจริงและเสร็จสิน้ตามระยะเวลาท่ีกําหนด
(     ) เปนผลงานท่ีไดนําไปปฏิบตัิจริง อยูระหวางการดําเนินการ
(     ) เปนผลงานท่ีไมไดมีการนําไปปฏิบัติจริง
- ผลสาํเร็จของงาน

(     ) ตามเปาหมายท่ีกําหนดและกอใหเกิดประโยชนตอทางราชการ
(     ) ไมเปนไปตามเปาหมายท่ีกําหนด
(     ) ไมกอใหเกิดประโยชนตอทางราชการ

(     ) กรณีท่ี ๒ ขอเสนอการพัฒนาระบบงานดานกฎหมายหรอืระเบียบ
- คุณภาพของงาน

(     ) ผาน (     ) ไมผาน
- การนําความรูจากการอบรมมาใช

(     ) มีการนําความรูจากการอบรมฯ มาประยุกตใช
(     ) ไมมีการนําความรูจากการอบรมฯ มาประยุกตใช

- การนําผลงานไปใช
(     ) เปนผลงานท่ีไดนําไปปฏิบตัิจริง
(     ) เปนผลงานท่ีไมไดนําไปปฏิบัตจิริง

- ผลสําเร็จของงาน
(     ) กอใหเกิดการปรับปรุง/พัฒนาระบบงานดานกฎหมายหรือระเบียบขององคการบริหารสวนตําบล
(     ) ไมกอใหเกิดการปรับปรุง/พัฒนาระบบงานดานกฎหมายหรือระเบยีบขององคการบริหารสวนตําบล

๒) สรุปผลการประเมินความรูความสามารถของบุคคล
(     ) ผาน (ระบุเหตุผล ……………………………………………...............................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………)
(     ) ไมผาน (ระบุเหตุผล ……………………………………………..........................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………)

ลงช่ือ…….…………………………………….......ประธานกรรมการผูทรงคณุวุฒิ
(………………………………………)

ตําแหนง ..............………………………………
วันท่ี ..……..…/......................./................



ลงช่ือ…….………………………………….………กรรมการผูทรงคุณวุฒิ
(…………………………………….........…)

ตําแหนง…………………………………………….
วันท่ี ..……..…/................./.......................

ลงช่ือ…….……………………………….…………กรรมการผูทรงคุณวุฒิ
(……………………………...............……)

ตําแหนง…………………………………………….
วันท่ี ..……..…/................./......................

ลงช่ือ…….………………….……………………...กรรมการผูทรงคณุวุฒิและเลขานุการ
(……………………………………...........…)

ตําแหนง ทองถ่ินจังหวัด...........................
วันท่ี ..……..…/................./.......................

ลงช่ือ…….…………………………………………ผูชวยเลขานุการ
(…………………………………….........…)

ตําแหนง หัวหนากลุมงานกฎหมาย ระเบียบและเรื่องรองทุกข...
วันท่ี ..……..…/......................./...............
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